UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THQ Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 24/QD-UBND Phii Tho, ngay 3 thdang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd linh vue
Cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Phu Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chite Chinh phit va Ludt To chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 cia Thi twéng Chinh phii
ban hanh ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé théng
hanh chinh nha nuoc giai doan 2022- 2025;

Can cir Quyét dinh s6 922/QD-BNV ngay 17/12/2024 ciia B truéng Bé Néi vu
vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ndi bé gitta cac co quan hanh chinh nha nuoc
linh vee Cong chuee - Vién chirc thuoc pham vi chire nang quan ly cua Bo Noi vu;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 1346/TTr-SNV ngay
31/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndi bd linh vuc
cong chirc vién chuc trén dia ban tinh Pha Tho (Chi tiet theo Phu luc ban hanh kém
theo).

Piéu 2. To chirc thwe hién.

1. S6 Noi vu

- Phéi hop voi S Théng tin va Truyén thong cip nhat, ding tai cong khai th
tuc hanh chinh ndi bo duoc cong bo tai Piéu 1 Quyét dinh nay trén Cong thong tin
dién tr tinh Pht Tho theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop voi cac co quan c6 lién quan to chic ra soat, dé xuét
phuong an don gian hoa thu tuc chinh ndi bd duoc cong bd tai Pidu 1 Quyét dinh
nay; hoan thién hd so trinh Cha tich UBND tinh phé duyét theo thim quyén hodc giri
co quan c6 thAm quyén nghién ctru, tong hop, hoan thién phuong an theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh thyc hién cap nhat, cong khai thu tuc hanh chinh néi
bd thude thim quyén giai quyét cua tinh Pht Tho trén Co sé dit lidu quéc gia vé th
tuc hanh chinh theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Chanh
Vian phong UBND tinh; Thu truéng cac So, Ban, Nganh; UBND cac huyén, thanh,
thi; UBND cac xa, phuong, thi trn va céc to churc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



THU TUC HANH CHINH NOI BO LINH VUC CONG CHUC VIEN CHUC
TREN PIA BAN TINH PHU THQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 24/OD-UBND ngay 3/01/2025
cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén Thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thue hién
- Céc S¢, ban, nganh;
, | Panh gia, xép loai chat lugng can | Cong chire, |- UBND cac huyén, thanh, thi;
bd, cong chire, vién chirc vién chuc |- T6 chic Hoi, Quy duoc giao
bién ché
) - Céc S¢, ban, nganh;
Tu chic lanh dgo, quan Iy, Xin|  Cong chuc, |- UBND céc huyén, thanh, thi;
2 thq1 viéc ddi voi cong chure, vién | vign chic |- T8 chite Hoi, Quy duoc giao
chire bién ché
B6 nhiém vao ngach cong chuc, Co he L
3 |xép luong d8i vi nguoi hoan| COMSCLIC - S0 Noi vy
thanh ché d6 tap su vien chue
B6 nhiém vao chuac danh nghé A ) - Cac 8o, b’an, ngfmh; . .
nghiép vién chiic xép luong ddi Cong chuc, |- UBND cac huy¢n, thanh, thi;
4 Vo1 ﬁgudi hoan thanh ché do6 tap vién chire - T6 Ch{m Hoi, Quy duge giao
su C bién ché
- Céc S¢, ban, nganh;
5 B6 nhiém chirc vu lanh dao, quan | Cong chie, | - UBND cac huyén, thanh, thi;
1y d61 véi cong chuc, vién chuc vién churc - T6 chuc Hoi, Quy dugce giao
bién ché
RN : . - Cac S¢, ban, nganh;
B6 nhiém lai chic vu lanh dao . , RN :
6 |quan I y déilvéi céng.cht’rc V{ér; Cong chuire, |- UBND cac huyén, thanh, thi;
chite ’ vién chirc - T6 chuc Hoi, Quy dugc giao
bién ché
- Céc S¢, ban, nganh;
Kéo dai thoi gian giit chie vu dén | COng chir, | - UBND cdc huyén, thanh, thi;
7 tuéi nghi huru vién chie |- TO chic Hoi, Quy duoc giao
' bién ché
- Cac S¢, ban, nganh;
s | it do A hi Cong chire, | - UBND cac huyén, thanh, thi;
i€u dong cong chirc vién chitce |- To chie Hoi, Quy duogc giao

bién ché




- Céc S¢, ban, nganh;
- UBND céac huyén, thanh, thi;

9 | Bi¢t phai cong chure, vién chirc Cong chite, | . T4 chire Héi, Quy duoc giao
vién chiic | pisp ché ' '
- Cac S0, ban, nganh;
A , - UBND cac huy¢n, thanh, thi;
10 | Luan chuyén cong chuc lanh dao, | Céngchuc, | . T4 chic Hoi, Quj duge giao
quan ly vién chic | pian ché ’ ’
- Céc S¢, ban, nganh;
. A ) - UBND cdac huy¢n, thanh, thi;
11 | Chuyén ngach cong chirc Cong chirc, | _ T4 chac Hoi, Quy dugc giao
vién chiic | piap ché ' '
- Céc S¢, ban, nganh;
) . . - UBND céc huyén, thanh, thi;
12 | Xét chuyén chuc danh nghe| Congchic, |_ T§ chirc Hoi, Quy dugc giao
nghiép vién chirc vién chiic | piap ché ' '
- Céc S¢, ban, nganh;
L A ) - UBND cdac huy¢n, thanh, thi;
13 | Thi nang ngach cong churc Cong chirc, | _ T4 chiac Hoi, Quy duoc giao
vién chic | pian ché ' '
- Céc S¢, ban, nganh;
o . ) - UBND cdac huyén, thanh, thi;
14 | Xét nang ngach cong chirc Cong chirc, | _ T4 chac Hoi, Quy duoc giao
vién chiic | pisp ché ' '
- Cac S0, ban, nganh;
L . - UBND cac huy¢n, thanh, thi;
15 | Xét thing hang chuc danh nghé | Coéngchuc, |. T4 chuc Hoi, Quy duoc giao
nghiép vién chirc vién chic | pian ché ’ ’
- Céc S¢, ban, nganh;
16 | Nehi huu d6i v6i cong chirc, vién . ] - UBND cac huy¢én, thanh, thi;
chtc C(?ng chirc, | _ T4 chirc Hoi, Quy duogc giao
vién chirc bién ché




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Panh gia, xép loai chat lwong can bd, cong chire, vién chire

1.1. Trinh ty thywe hién:

1.1.1. Déi véi cin bg

- Can bg lam bao cdo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chure trach, nhiém vu dugc giao theo mau sb6 01 cta Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia, xép loai
chat luong can by, cong chirc, vién chirc.

- T6 chire cudc hop tap thé 1anh dao co quan, td chirc noi can bod cong tac dé
nhan xét, danh gid d6i véi can bo. Can bo trinh bay bao cio tu danh gia két qua
cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, céac v kién
phai duogc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop

- Cép c6 tham quyen quan ly cén bd quyet dinh viéc ldy ¥ kién nhan xét,
danh gia cua cac co quan, t chirc, don vi thudc tham quyén lanh dao, quan 1y truc
tiép ctia can bo duoc danh gia.

- Lay v kién nhan xét, danh gia cia cap uy dang cung cip noi can bd cong
tac.

- Co quan tham muu vé cdng tac can bd ciia co quan quan 1y can bo tong hop
¥ kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh sO
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phil vé danh gia, Xep loai chat luong
can by, cong chure, vién chire va tai liu li€n quan (néu c6), dé xuat ndi dung danh
gia va muc xép loai chat lugng dbi vai can bo.

- Cép c6 thdm quyén quan 1y can bo xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai
chat luong dbi vé6i can bo.

- Cép c6 tham quyen quan ly can bd thong bao bang van ban cho can b va
thong bao cong khai vé két qua danh gia, x€p loai chat luong trong co quan, to
chtrc, don vi noi can bd cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to
chtrc, don vi not can b cong tac, trong do uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén
moi truong di¢n tu.

1.1.2. Doi véi cong chire

a) Ddi v6i cong chire 1a ngudi ding dau co quan, to chire, don vi

- Cong chirc 1am bao cdo tu dénh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac
theo chtrc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé dénh gia, xép
loai chat luong can by, cong chirc, vién chirc.

- T6 chirc cudc hop tai co quan, to chic, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gia di v6i cong chirc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gém toan thé cong chiic cua co quan, to
chtrc, don vi. Truong hop co quan, t6 chirc, don vi c6 don vi ciu thanh thi thanh
phﬁn bao gém tap thé 1anh dao co quan, t6 chure, don vi, dai dién cép uy dang, cong



doan, doan thanh nién cung cp va ngudi dung dau cac don vi cau thanh; ddi véi co
quan, t6 chtrc, don vi c6 quy mé 16n thi nguoi dimg dau cac don vi cdu thanh co thé
tham gia y kién bang vin ban.

Cong chire trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay ¥ kién nhan xét, danh gia cia cip uy dang co quan, t6 chirc, don vi noi
cong chure cong tac.

- Co quan tham muu vé cong tac can bd cta co quan c6 tham quyén danh gia
tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu 18
Nghi dinh 56 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phi vé danh gia, xep loai
chat luong can bo, cong chire, vién chire va tai liu lién quan (néu cb), dé xuit noi
dung danh gia va mirc xép loai chat luong d6i véi cong chirc.

- Cap c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong ddi v6i cong
chtrc.

- Cép c6 tham quyén danh gia cong chic thong bao bang vin ban cho cong
chtc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, to chtrc, don vi noi cong chirc cong tic, trong
d6 uu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

b) Ddi v6i cap pho cia nguodi dimg dau va cong chire thude quyén quan 1y
ctia ngudi dimg dau

- Cong chirc 1am bao cio tu danh gia két qua cong tic theo nhiém vu dugc
giao theo mau s6 02 ctia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP
ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

- T6 chirc cude hop tai co quan, td chirc, don vi noi cong chuc cong tac dé
nhan xét, danh gia d6i véi cong chirc.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé cong chiic cua co quan, to
chtrc, don vi hoic toan thé cong chirc ctia don vi cdu thanh noi cong chirc cong tac
trong trudng hop co quan, t6 chie, don vi c6 don vi cau thanh.

Truong hop cong chirc la cap pho cua nguoi dung dau co quan, t6 chure, don
vi ¢6 don vi cAu thanh thi thanh phan bao gém tap thé lanh dao co quan, t6 chuc,
don vi, dai dién Cap uy Pang, Cong doan, Doan thanh nién cung cap va nguoi
dung dau cac don vi cau thanh; Péi voi co quan, t6 chiic, don vi c6 quy md 16n thi
ngudi ding dau cac don vi cdu thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang van ban.

Cong chuce trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- L4y y kién nhan xét, danh gia cua Cap uy bang co quan, t6 chuc, don vi
noi cong chirc cong tac d6i voi cap pho ctia nguoi dimg dau.

- Pbi véi cong chirc 1a cap phd cua ngudi ding dau, ngudi dung dau co
quan, t chirc, don vi cin ctr y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢



khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu va
tai liéu lién quan (néu c6) dé quyét dinh ndi dung danh gia va muc xép loai chat
lugng d6i véi cong chic.

Péi Vo1 cong chue thude quyen quan 1y ctia ngudi ding dau, ngudi dung dau
co quan, to chtic, don vi can cu y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quyét dinh
ndi dung danh gia va mirc xép loai chat lwong ddi véi cong chirc.

- Cép c6 tham quyén danh gia thong bao bang van ban cho cong chue va
thong bao cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi céng chirc cong tac vé ket
qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to
chtrc, don vi noi cong chirc cong tac, trong d6 uu tién 4p dung hinh thirc cong khai
trén mo1 truong dién tu.

1.1.3. Déi véi vién chirc

a) Déi voi vién chire 1 ngudi dimg du va cip pho cua nguoi dimg dau

- Vién chtic 1am béo céo ty danh gia, mic xép loai két qua cong tac theo
chtrc trach, nhiém vu duogc giao theo mau s6 03 cua Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu.

- T6 chtrc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
doi véi vién chiic.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gdm toan thé vién chirc cua don vi.

Truong hop don vi ¢6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gém tap thé lanh
dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi
dung dau cac don vi cau thanh; d6i véi don vi c6 quy mo 16n thi ngudi ding dau
cac don vi cdu thanh co thé tham gia y kién bang van ban.

Vién chuc trinh bay bdo cdo tuy danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay v kién nhéan xét, danh gia cua cdp uy dang don vi noi vién chtic cong
tac.

- Bo phan tham muu vé cong tac can bo cua co quan, don vi co tham quyén
danh gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1
Diéu 19 Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu va tai liéu
lién quan (néu co), dé xuit ndi dung danh gia va mirc xép loai chit luong dbi voi
vién chtec.

- Cap c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng d6i véi vién
chuec.

- Cép c6 tham quyen danh gid, xép loai chat lugng vién chure thong bao bing
van ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh
thirc cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién chiic cong tac, trong dé6 uu
tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién ti.

b) Déi v6i vién chirc khong giit chitc vu quan 1y



- Vién chtc lam bdo cao tu danh gia két qua cong tac theo nhi¢ém vu duogc
giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP
ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

- T6 chirc cudce hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
d6i véi vién chic.

Thanh phan tham dy cudc “hop bao gom toan thé vién chuc ctia don vi hoic
toan thé vién chuc cua don vi céu thanh noi vién chitc cong tac trong trudng hop
don vi ¢6 don vi cAu thanh.

Vién churc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, céac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai duogc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Cép c6 tham quyén danh gid, xép loai chit luong can cr ¥ kién tai cudc hop
nhan xét, danh gid quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh sb
90/2020/NDCP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phu quyét dinh ndi dung danh gia va
murc xép loai chat lugng d6i véi vién chic.

- Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong bao bang
van ban cho vién chirc va thong bao cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi
vién chirc cong tac vé két qua danh gid, xép loai chat luong vién chirc; quyét dinh
hinh thtrc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong dé
uu tiéu ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.

1.2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép.

1.3. Thanh phén, s6 lweng ho so

1.3.1. Thanh phén hé so

- Can bd lam bdo céo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 01 cia Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi1 vé d4nh gia, xép loai
chat lugng can by, cong chirc, vién chirc.

- Cong chire 1am béao cdo tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cta Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia, xép
loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc.

- Vién chtc lam bdo cao tu danh gia két qua cong tac theo nhi¢ém vu duogc
giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP
ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng can bd, cong chiic,
vién chtrc.

1.3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

1.4. Thoi han gii quyét

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 ctua Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong can by, cong chirc, vién
chitc. Cu thé nhu sau:



- Thoi diém danh gia, xép loai chat luong can bg, cong churc, vién churc duoc
tién hanh trudc ngay 15 thang 12 hang nam.

- Pbi voi don vi su nghi¢p cong lap hoat dong trong linh vuc giao duc, dao
tao va mot s6 linh vuc khac co thoi diém két thic nim cong tac truoc thang 12
hang ndm thi nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh thoi diém dénh
gia, xép loai chit luong vién churc.

1.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc, vién chic.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, su
dung can bg, cong chirc, vién churc.

1.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho tir chtic 1anh dao,
quan 1y ctia co quan c6 thim quyén.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén miu don, mau to khai: Mau s6 01, miu s6 02, mau s 03 cta Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu
vé danh gia, xép loai chat luong can b, cong churc, vién chirc.

1.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh

- Bao dam khach quan, cong bang, chinh xéac; khong né nang, tru dap, thién
vi, hinh thtc; bao dam ding tham quyén quan 1y, danh gia can bo, cong chic, vién
chue.

- Viéc danh gid, xép loai chat luong phai can ctr vao chue trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viée, san pham
cu thé; ddi véi can bd, cong chirc, vién chic 1anh dao, quan 1y phai gan voi két qua
thue hién nhiém vu cta co quan, té chitc, don vi duoc giao quan 1y, phu trach.

- Can bg, cong chtrc, vién chirc c6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06
thang thi khong thue hién viéc danh gia, xép loai chat lvgng nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong ndm, trir truong hop nghi ché do thai san.

- Céan bg, cong chtrc, vién chitc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
ctia phap lut trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia
nhung khong xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én.

- Can b, cong chirc, vién chire nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phap
luat thi két qua xép loai chét lugng trong nam 1a két qua xép loai chat luong cua
thoi gian 1am viéc thyc té ctia ndm do.

- Két qua danh gia, xép loai chat luong can bg, cong churc, vién chirc dugc su
dung lam co so dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

- Céan bo, cong chtrc, vién churc bi xur 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh
thi dénh gia, xép loai chat luong nhu sau:

+ Can bg, cong churc, vién chuc bi xtr 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh
trong nam danh gia thi xép loai chat lugng & mirc khéng hoan thanh nhiém vy, trir
truong hop quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP cua
Chinh phua vé danh gia, xép loai chat luong can b, cong chirc, vién chirc (sira doi,



10

bo sung tai khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP).

+ Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xu 1y ky luat caa cip co
thdm quyén nhung da duoc dung 1am cin ctr dé danh gia, xép loai chat luong &
mirc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xir Iy ky luat
ban hanh sau nim danh gia dbi v6i hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc tinh dé
danh gia, xép loai chat lugng ¢ ndm c6 quyét dinh xur 1y ky luat.

+ Truong hop can bg, cong chirc, vién chuce 1a dang vién, da b1 xur 1y ky luat
dang va ky luat hanh chinh vé cing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat
dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu lyc trong cung nim danh gia
thi chi tinh 13 can ctr xép loai chat luong & mot nim danh gia.

- Ty 1& can bo, cong chirc, vién chic xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém
vu” trong tong sd can b, cong chirc, vién chirc tai cling co quan, to chirc, don vi va
d6i v6i timg nhom d6i tugng c6 nhiém vy tuong dong khong qua ty 1é dang vién
duoc xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” theo quy dinh ctua Pang. Trudng
hop co quan, td chic, don vi ¢6 thanh tich xudt sic, ndi trdi, hoan thanh vuot ké
hoach cac cong vi¢c dugc giao, hoan thanh tdt cac cong viéc dot Xuét, co dé xuét
hodc to chirc thyc hién d6i moi, sang tao tao sy chuyén bién tich cuc, mang lai gia
tri, hiéu qua thiét thuc thi cap c6 tham quyen quyét dinh ty 1& hoan thanh xuat sic
nhiém vu pht hop véi thyc té, bao dam quyén, loi ich hop phéap cta can bo, cong
chtrc, vién chuec.

1.11. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Can bd, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qudc hdi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam. - Luat Vién chuc s6 58/2010/QHI12
ngdy 15 thang 11 nam 2010 cua Qudc hodi nudec Cong hoa xi hoi chu nghia Viét
Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Qudc hdi nudec Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh pha vé danh gia,
Xép loai chat luong can by, cong chirc, vién chirc.

- Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ctia Chinh phu sta d6i, bo
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia,
xép loai chat lugng can by, cong chirc, vién chirc.

1.12. Méu Phiéu danh gia, xép loai chit lwong can b, cong chire, vién
chirc (03 mau)

Mau s6 01
TEN CO QUAN, TO CHUC, = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
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PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BO

HOQ VA T8N . s
Chirc vy, chltc danh:.........cocooiiiiiiii e

Co quan, t6 Chlirc, AON Vi CONE tAC: ... ....oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,

I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tr1 0 SHONE: ..eeeeiiieeiie ettt e eas

2. Pao duec, 16i séng: ...........................................................................................

3. TAC PhONE, 18 161 JAM VIEC: et re e eenees
4. Y thC t0 CHIC KY TUAL: ..o

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao:

- Két qua hoat dong ctia co quan, té chirc, don vi duoc giao lanh dao, quan ly,
phu trach (xac dinh rd nodi dung cong viée thuc hién; ty 16 hoan thanh, chét luong, tién
GO CONG VIEC): 1oiiieiiieieeiiie ettt e et e et e e e rb e e e e era e e e e eareeeenens

- Nang luc 1anh dao, qQUAN 1Y: .o
- NANg e tAP hop, FOAN KEE ...
IL. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhan Xt U, NREGC QLM v.vveeeeeeeeeee e eees
2. Tu xép loai chat JUONE: e e e

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém vy;
khong hoan thanh nhiém vu).
..... , ngay.... thang.... nam
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi vo ho tén)

11 KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ (Phén danh cho cap

c6 tham quyén danh gia)

1. N}}an xét uu, khuyef:t diém: S RO
Két qua danh gid, x€p loai chat [uong: ........cooveviiieiiiieee e

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vy;

khong hoan thanh nhiém vu).

2. Nhan dinh chiéu huodng, trién vong phat trién cua can bo:

., ngay.... thang.... nam.....
PAI PIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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MaAu s6 02
TEN CO QUAN, TO CHUTC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

HO VA LTttt e e e e e e eeee e e e e e e e e e e e e e e e e e at———————araaaaaaeeeeeaaeaantrrraraaees

Chirc vy, chlirc danh:..........coooiiiiiiii e Don
L B CT0) 4Vl TSP

I.KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tu’O’ng .....................................................................................
Pao dire, 16i song. ....................................................................................

Y thire 10 CHTC KY TUAL: oo
Két qua thuc hién churc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh ré ndi dung cong
viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién dd cong vi€c): ....ccevevvvevevreeennnenn.

2
3. Tac phong, 18 101 TAM VIEC: .....evveeeeeeeeeeeeeeee e
4
5

6. Thai d6 phuc vu nhéan déan, doanh nghiép (d6i voi nhitng vi tri tiép xuc truc tiép
hoic truc tiép giai quyét cong viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép): ..................

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH DAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, td chuc, don vi duge giao 1anh dao, quan 1y,
phu trach (xac dinh o ndi1 dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién
GO CONEG VIEC): wrrieeiiiieeeiieeeetiee ettt e e etrte e etee e e e tteeeesaraeeessseeeessnseeeesseaeenns

8. Nang luc 1anh dao, qUAN 1Y ..ocviiiiii e
0. Nang Itre tAp hop, 0AN KEE: ..o,
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhan xét uvu, khuyét GHEIN: e

2. Tu x€p loai chat TUONE: .....oveeiiiie e e

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém; khong
hoan thanh nhi¢m vu).
...... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho ngudi ding dau don vi cu thanh (néu c6))



NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV.  KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC (Phan

danh cho cap c¢6 tham quyén danh gid) 1. Nhan xét vu, khuyét diém:

2. Két qua danh gia, xép 10ai ChAt TUONE: ....o.voeeeeeeeeeeee e

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vuy;
khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhén dinh chiéu huodng, trién vong phat trién clia can bo:

., ngay.... thang.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)

MAu s6 03
TEN CO QUAN, TO CHUC, = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Nam...........
|5 (O I 1<) 1 U UPPRPPPPPSPN
Chtrc danh NEHE NERIEP:.........veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo, Don
VI COME TAC ..ttt ette ettt ettt ettt et e st e et e et e s bt e st e e bt e saeeenbeesaeeenseesnnesnneens
I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tr1 t0 tUONE: ...t e e ar e e e eraee e enens
2. Pao dire, 16i séng: ............................................................................................
3. TAc Phong, 18 161 TAM VIBC: ..vveeeeeeeeeeeeeee e
4. Y th'C t0 ChTC KY TUAL: oo,
5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh r6 ndi dung cong

viéc thuc hién; ty 16 hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):..
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6. Thai do phuc vu nhan gién, doanh nghi¢p (dé)i vo1 nhitng vi tri tiép xuc truc tiép
hoac truc ti€p gidi quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):
PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, td chure, don vi duoc giao quan ly, phu trach:

8. Nang luc 1anh dao, qUAN 1Y: ..o

0. Nang luc tAp hop, AN KEt: ....v.veeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhan xét uu, khuyét GHBINEL et n e,

2. Tu xép loai chat 1000 SRS

(Hoan thanh xudt sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI PUNG
PAU PON VI SU NGHIEP CONG LAP

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phan danh
cho cap c6 tham quyén danh gia)
1. Nhan xét uu, khuyét GHEINL: e,
2. Két qua danh gia, xép 10ai Chat TUONE: .......ovoveeeeeieeeeeeeeeeee e
(Hoan thanh xut sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vuy;
khong hoan thanh nhiém vu).
..., NEAy.... thang.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)

2. Tir chirc 1anh dao, quan 1y, xin théi viéc ddi véi cong chire, vién chire
2.1. Trinh ty thuc hién:

2.1.1. Quy trinh xem xét cho tw chirc lanh dao, qudn ly

a) Dbi voi cong chire
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- Cong chure 1anh dao, quan ly c¢6 don tir chuec.

- Cham nhét 1 10 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc don tir chirc, co quan,
bd phan tham muu vé t6 chiic, can bd hodc ngudi dung dau co quan, to chirc, don
vi not cong chuc dang cong tac co trach nhiém trao d6i v6i cong chirc va bao cao
cap c6 thAm quyén bod nhiém xem xét, quyét dinh.

- Cham nhat 1a 10 ngay lam viéc ke tr ngay nhén duoc dé xuét cua co quan,
b6 phan tham muu vé to chirc, can b, cap co tham quyen b6 nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho cong chirc tir chirc; truong hop can thiét vi Iy do khach quan thi c6
thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

b) Déi voi vién chirc

- Vién chtrc quan 1y c¢6 don tur churc.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc don tir chirc, co
quan tham muu vé to chire, can bd hodc ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap
noi vién chirc dang cong tac co trach nhiém trao d6i vai vién chirc va bao céo céap
c¢6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuat ciia co quan
tham muu vé t6 chiic, can bd, cap co tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh
viéc cho vién chirc thoi gilt chie vu quan 1y; trudng hop can thiét vi Iy do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong quéa 15 ngay lam viéc.

2.1.2. Quy trinh xin thoi viéc déi véi cong chirc, vién chirc

Tht tuc ndy 4p dung d6i vé6i truong hop thoi viée theo nguyén vong, thuc hién
quy trinh nhu sau:

a) D6i véi cong chic

- Cong chuc phai lam don guri co quan, to chuc, don vi ¢6 thim quyén; -
Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don, néu dong y cho cong chirc thoi viéce
thi co quan, t6 chuc, don vi co thim quyén ra quyét dinh thoi viéc bang vin ban;
néu khong doéng ¥ cho cong chirc thoi viée thi tra 101 céng chirc bang van ban va
néu rd 1y do theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1Piéu 4 Nghi dinh 46/2010/ND-CP
ngay 27/4/2010 caa Chinh phu.

b) Pdi vé6i vién chirc

- Vién chirc ¢6 vin ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua
vién chirc, néu doéng ¥ cho vién chirc thoi viée thi nguoi dimg dau don vi sy nghiép
cong lap cham dut hop dong 1am viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chirc
theo quy dinh. Trudng hop khong dong ¥ cho vién chire thoi viée thi phai tra 10
vién chtrc bang vian ban va néu 13 1y do theo quy dinh.

2.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

2.3.1. Thanh phén ho so

a) Ho so xem xét cho tir chirc 1anh dao, quan 1y -

Dbi voi cong chirc:
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+ DPon tur chuc;

+ To trinh cua co quan, by phan tham muu vé to chirc, can bd; +

Cac tai liéu khac c6 lién quan.

- Péi véi vién chirc:

+ Pon tir churc;

+ To trinh cua co quan tham muu vé to chire, can bo; +

Céc tai liéu khéc co 1ién quan.

b) Ho so xin thoi viée cong chire, vién chitc: Khong quy dinh.

2.3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét:

a) Tir chire: THi da 1a 25 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan duoc don tir chirc. b)

Xin thoi viéc:

- Cong chire: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan don cta cong chirc.
- Vién chure: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban

de nghi cua vién chirc.

2.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chic.

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

2.6.1. Quy trinh xem xét cho tw chirc lanh dao, quadn ly

a) Pbi véi cong chue: Co quan, bo phan tham muu vé t0 chirc, can bod
hodc nguoi dung dau co quan, t0 chirc, don vi noi cong chirc dang cong tac; Cap co
thAm quyén bo nhiém coéng chic 1anh dao, quan 1y.

b) Pdi véi vién chic: Co quan tham muu vé to chuec, can bd hoéc ngq’(‘vi
dtrng dﬁ}l don vi su nghi€p cong 1ap noi vién chic dang cong tac; Cap c¢6 tham
quyén bd nhi€m vién chirc quan 1y.

2.6.2. Quy trinh xin thoi viéc

a) P6i véi cong chire: Co quan, t6 chire, don vi c6 thim quyén quéan 1y cong chirc.

b)Déi véi vién chirc: Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap str dung vién
chtrc; Co quan ¢6 thim quyén quan 1y vién chic.

2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

2.7.1. Quy trinh xem xét cho tir chire: Quyét dinh cho tir chirc lanh dao, quan
ly.

2.7.2. Quy trinh gidi quyét théi viéc

a) Boi voi cong chire: Quyét dinh thoi viée.

b) i v6i vién chire: Quyét dinh chim dut hop dong 1am viée.

2.8. L¢ phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh
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2.10.1. Quy trinh xem xét cho tw chirc

a) DPdi véi cong chirc lanh dao, quan ly, viéc xem xét tir chirc dugc thuc hién
trong cac trudng hop sau:

- Tu nguyén thoi gilt chirc vu 1anh dao, quan ly;

- Do han ché vé nang luc hodc khong con du suc khoe, uy tin dé hoan thanh
chuc trach, nhiém vu duoc giao;

- Bé co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong;

- Co trén 50% nhung khong qua 2/3 sO phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu
theo quy dinh ctia cip c6 tham quyén;

- Vi céc ly do chinh dang khac.

- Khong xem xet cho tir chure dbi véi cong chirc gitt chtrc vu lanh dao, quan
1y néu thudéc mat trong cac truong hop sau:

+ Dang dam nhén nhiém vy quéc phong, an ninh qubc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co m@t; phong chong thién tai, dich bénh; néu tir chlrc ngay sé
anh hudng nghiém trong dén lgi ich chung cua Pang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra hodc dang bj khoi td, diéu
tra, truy t0, xet xu.

b) Ddi véi vién chire quan ly, viéc xem xé&t tir churc dugc thyuc hién trong céac
truong hop sau:

- Do han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin dé hoan thanh chire trach,
nhiém vu dugc giao;

- Bé co quan, don vi thudc quyen quan ly, phy trach xay ra sai pham nghiém

trong; dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach hodc cap dudi truc tiép
xdy ra tham nhiing, ti€u cuc nghiém trong;

- C6 trén 50% sd phiéu tin nhiém thap tai ky 1ay phiéu theo quy dinh.

- béi tuong, quy trinh, thu tuc lay phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh
clia cap c6 tham quyén;

- Do khong du strc khoe hodc vi cac 1y do chinh dang khac; - Theo yéu cau
nhiém vu.

- Khong xem xét cho thoi giit chire vu ddi voi vién chitc quan 1y néu thudce
mot trong cac truong hop sau:

+ Dang dam nhén nhiém vu quéc phong, an ninh qubc gia; dang dam nhén
nhiém vu trong yéu, co mat; ph(‘)ng’ chong thién tai, dich bénh; néu thoi gilr chirc vu
ngay s€ anh huong nghiém trong dén loi ich chung ciia Bang va Nha nudc;

+ Dang trong tho1 gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khoi td, dicu
tra, truy to, xet xu.

2.10.2. Quy trinh gidi quyét théi vigc

a) Cong chuc dugc giai quyét thoi viée trong cac trudng hop sau:
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- Théi viée theo nguyén vong ma khong thudc cac truong hop sau:

+ Cong chire dang trong thoi gian thuc hién viéc luan chuyén, biét phai, dang
bi xem xét ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

+ Coéng chirc chua phuc vu du thoi gian theo cam két voi co quan, to chirc, don
vi khi dugc xét tuyén;

+ Cong chuc chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc
trach nhiém ctia c4 nhan d6i véi co quan, td chirc, don vi;

+ Do yéu cau cong tac clia co quan, tO chtrc, don vi hodc chua bd tri dugc
ngudi thay thé.

- Thoi viéc do 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu

b) Vién chirc duogc giai quyét thoi viée trong cac trudng hop sau:

- Vién chirc don phuong cham dut hop dong lam viéc theo quy dinh tai
khodn 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chic;

- Pon vi su nghiép cong 1ap don phuong chim dut hop dong lam viéc véi
vién chirc khi c6 mot trong céac truong hop quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan 1
Diéu 29 Luat Vién chirc va khoan 4 Diéu 2 Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Can bo, cong chtrc va Luat Vién chuc;

- Pon vi su nghiép cong lap khong ky tiép hop dong lam viéc véi vién chic
khi két thiic hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

2.11. Cin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh - Luat Can bo, cong chirc s6
22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qubc hoi nudc Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam. - Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cua
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ciia Chinh pha quy dinh vé
thoi viée va thi tuc nghi huwu dbi véi cong chire.

- Nghij dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu stra d6i, bo
sung mot so diéu ciia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chc.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra doi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic.

3. B6 nhiém vao ngach cong chirc, xép lwong ddi véi nguwoi hoan thanh ché
do tap sy
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~3.1. Trinh ty thyc hién - Khi hét thoi gian tap su, ngudi tip sur phai bao cao
két qua tap su bang van ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi
dinh 86 138/2020/ND-CP; nguoi hudng dan tap sy nhan xét, danh gia ket qua tap
sy doi vo1 nguoi tap sy bang van ban. Cac van ban nay dugc giri nguoi dirng dau
co quan st dung cong chuc.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tr ngay nhan dugc bao cao cua ngudi tap su
va nhdn x¢t, danh gia cua nguoi huong dan tap sy, nguoi dung dau co quan su dung
cong chure danh gia pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cua nguoi tap
su. Truong hop nguoi tap su dat yeu cau, nguoi dimg dau co quan sur dung cong chire
c6 van ban d€ nghi nguoi dung dau co quan quan ly cong chire quyét dinh b6 nhiém
ngach va x€p luong cho cong churc dugc tuyén dung.

3.2. Céch thirc thye hién: Truc tiép.

3.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han giai quyét: Cham nhat 05 ngay lam viéc kéNtfr ngay nhan duoc
bao cdo ciia nguoi tap su va nhan xét, ddnh gia ciia nguoi hudng dan tap su.

3.5. DP6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi di tring tuyén cong
chtrc, da hoan thanh thoi gian tap su.

3.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly, sir dung cong

chuc.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, dap ung tieu chuén, diéu kién cta
ngach coéng chirc: Quyét dinh b6 nhiém vao ngach céng chirc va xép luong.

b) Truong hop ngudi tap su dat yéu cau nhung chua dap tmg tiéu chuan, diéu
kién ctia ngach cong chirc: Quyét dinh xép luong.

3.8. Lé phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cau, diéu Kkién thyc hién thii tuc hanh chinh

- Hoan thanh thoi gian tip su theo quy dinh (Piéu 20 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP):

+ 12 thang d6i véi trudong hop tuyén dung vao cong chirc loai C;

+ 06 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao cong chirc loai D;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m
dau tr 14 ngay tr¢ 1€n, thot gian nghi khong huong luong, thoi gian bi tam giam,
tam gilt, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phéap luat khong dugce tinh vao
thot gian tap su.

Truong hop nguoi tap sy nghi 6 6m dau hoic c6 1y do chinh dang dudi 14 ngay
ma duoc nguoi ding dau co quan, don vi noi ngu’0’1 duoc tuyén dung vao cong chuc
dang thuc hién ché do tap su dong ¥ thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian tap su.

- Pat yéu cau vé pham chét chinh tri, dao dtrc va két qua cong viéc trong thoi
gian tap su.
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Truong hop nguoi tap su dép Gng tiéu chuan, diéu kién cua ngach cong chirc,
nguoi dimg dau co quan quan 1y céng chirc quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong.

Truong hop ngudi tap sy chua dép Gmg tiéu chuan, diéu kién cta ngach cong
chtrc, nguoi dung dau co quan quan 1y cong chirc quyét dinh xép luong.

3.11. Can ct&r phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chiic $6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qué)c ho1 nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat Vién
chirc sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 caa Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh 138/2020/NDP-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chét luong dau vao coéng chic.

4. Bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc, xép lwong ddi voi
nguodi hoan thanh ché do tap su

4.1. Trinh ty thuc hién

- Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bédo cao két qua tap su bang van
ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP;
nguoi hudng dan tdp sy co6 trach nhi€ém nhan xét, danh gia két qua tap su ddi véi
ngudi tdp su bang vin ban. Cac vin ban nay dugc giri ngudi dimg dau don vi su
nghi¢p cong lap.

- Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc bao cdo cuia nguoi tip su
va nhan xet, danh gia cua nguoi huong dan tap su, nguoi dimg dau don vi sy nghiép
cong lap danh gia pham chat chinh tri, dao durc va két qua cong viéc cua nguoi tap sy.
Truong hop nguoi tap sy dat yéu cau, nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
quyét dinh theo tham quyén hodc c6 van ban dé nghi co quan c¢6 tham quyén quan ly
don vi sy nghiép cong lap quyét dinh bo nhiém chire danh nghé nghiép va xép luong
cho vién chtrc dugc tuyén dung.

4.2. Céch thirc thye hién: Truc tiép.

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

4.4. Thoi han giai quyét: Cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tor ngay nhan
dugc bao cao cua nguoi tap sy va nhan xét, danh gid cua ngudi hudng dan tap su.

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi da trang tuyén vién
chuc, da hoan thanh thoi gian tap su.

4.6. Co quan thuwe hién tha tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc.

4.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
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a) Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, dap mg tiéu chuan, diéu‘ kién ctia
chirc danh nghe nghiép vién chirc: Quyet dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién
chtrc va xép luong.

b) Truong hop nguoi tap su dat yéu cau nhung chua dap tng tiéu chuan, diéu
kién ctia churc danh nghé nghi¢p vién churc: Quyét dinh xép luong.

4.8. L¢ phi: Khong.

4.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

4.10. Yéu cau diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Hoan thanh ché do tap su theo quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP cu
thé nhu sau:

‘ + 12 thang d6i voi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé‘nghiép co yéu
cau tiéu chuan trinh d dao tao dai hoc. Riéng doi véi chire danh nghé nghiép bac si
1a 09 thang;

+ 09 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu
cau tiéu chuan trinh do dao tao cao dang;

+ 06 thang d6i véi truong hop tuyen dung vao chtrc danh nghé nghiép c6 yéu
cau tiéu chuén trinh d6 dao tao trung cap.

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m
dau tr 14 ngay trd 1€n, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam,
tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap luat khong dugc tinh vao
thot gian tap su.

Truong hop ngudi tdp su nghi dm dau hodc c6 Iy do chinh déng dudi 14
ngay ma duoc nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap noi nguoi duge tuyén
dung vao vién chirc dang thuc hién ché do tap su dong y thi thot gian nay dugc tinh
vao thoi gian tap su.

- Pat yéu cau vé pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc trong thoi
gian tap su.

Truong hop nguoi tp s dap (mg tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh nghé
nghiép vién chirc, nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh theo tham
quyén hodc ¢ van ban dé nghi co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép
cong 1ap quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chuc va xép luong.

Truong hop nguoi tap sy chua dap ung tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh
nghe nghiép vién chirc, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh theo
tham quyén hoic cO van ban dé nghi co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap quyét dinh xép luong.

4.11. Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cta Qudc
héi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Lut stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ciia Qudc hdi nudec Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chc.

5. B6 nhiém chic vu linh dao, quén 1y ddi véi cong chire, vién chire

5.1. Trinh ty thye hién 5.1.1.

Déi véi cong chire

a) Xin chu tru’O'ng bd nhiém

- Co quan, to chire, don vi ¢6 nhu cau bod nhiém cong chuc lanh dao, quan ly
trinh cip c6 tham quyén bo nhiém xin chu truong bang van ban, trong d6 néu 16 so
luong chitrc vy, chirc danh can kién toan, nguon nhan su du kién bd nhiém va du kién
phan cong linh vuc, nhi€ém vu cu thé.

- Cham nhat 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi, cip c6 tham
quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém, trong d6 xac dinh
ro nguén nhén sy dy kién b6 nhiém, ndi dung khac (néu o).

- Cham nhat 12 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dong y vé chu truong bod
nhiém, co quan, to chirc, don vi phai hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhan sy
theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chirc, don vi phai bao co
cip c6 thAm quyén bod nhiém xem xét, chi dao.

b) Thyc hién quy trinh b nhiém ddi véi ngudn nhan sy tai chd

- Budc 1: Trén co so chu truong bd nhiém, yéu ciu nhiém vu cua co quan, to
chtrc, don vi va nguon nhan sy trong quy hoach, nguoi dimg dau chu tri cung tap thé
lanh dao ra soat, thong nhat vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh nhan sy; xem
xét danh sach tat ca nhirg nguoi duge quy hoach tir ngudn nhan sy tai chd (gém ca
nhan sy duoc quy hoach chic vu, chitc danh twong duong trd 16n); ra soat két qua
danh gia, nhan xét d6i v4i ting nhan sy trong quy hoach va thong qua danh sach
nhan su dap tng ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh dé gi6i1 thi€u ¢ budc tiép theo.
Danh sach nhan su dugc gidi thiéu phai dap tmg cac tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh cta Péang, ctia phap luat va phit hop voi chi truong bo nhiém.

Thanh phan: Ngudi ding dau, cip pho ciia ngudi dung dau co quan, t6 chire,
don vi. Pai dién co quan hoac b phan tham muu vé t6 churc, can bd tham dy hoi
nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

- Budce 2: Ho1 nghi tap thé lanh dao mo rong

Nguoi ding dau trao d6i dinh hudng nhan su bd nhiém dé hoi nghi thao luan
va tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan Tap thé lanh dao; Ban thuong vu cap ly cung cap (601 Vi to
chtrc dang cap trén co s&) hodc cip ty cung cap (d6i véi to chirc dang cap co 50)
cla co quan, td chire, don vi; nguoi dung dau cac don vi thudce va truc thude (neu
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c0O). Nguyén tac gi6i thiéu va lva chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi gidi thiéu
01 nguoi cho 01 vi tri chire vy, chirc danh; nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sé
phleu gio1 thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% sO
phiéu gi6i thiéu thi chon tat ca nguoi c6 sb phiéu giodi thidu dat tir 30% tr¢ Ién dé
gidi thi¢u & budc tlep theo; truong hop khong c6 nguoi dat du 30% 5O phleu giol
thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bao cdo cap co tham quyén
xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong coéng bb tai hoi nghi nay.

- Bué6c 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thidu nhan su & budc 2, tap thé lanh dao tién hanh thao
luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho 01
vi tri chure vy, chirc danh trong s6 nhan su duoc gid1 thieu ¢ bude 2 hodc gidi thieu
nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi dat s6 phiéu cao nhat
trén 50% so phleu gio1 thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat
trén 50% s phiéu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi co sb phiéu gioi thiéu dat tur 30%
trg 1én dé gi6i thiéu & budce tiép theo; trudong hop khong co ngudi dat du 30% sb
phiéu gi6i thiéu thi khong tiép tuc thuc hién céc budc tiép theo va bao céo cip co
thAm quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thi€u & budc nay khac véi nhan sy duoc gisi thiéu
O budc 2 thi tap thé 1anh dao thao ludn, xem xét, quyét dinh viéc lya chon nhan su
dé gidi thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin theo thim quyén va chiu trach nhiém
vé quyét dinh ctia minh. Ngudi duogc lya chon phai dugc tdi thiéu 2/3 té)ng s6 thanh
vién tap the lanh dao gioi thi€u. Truong hop khong co nguoi dat du so phiéu thi
khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bao cdo cAp c6 thim quyén xem xét,
chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi nay.

- Budc 4: Hoi nghi can bo chu chét

T chiic léy y kién ctia can bd chu chdt theo danh sach nhan sy duoc gidi1 thiéu
o budc 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao mo rong tai Bude 2; nguoi ding dau cac to
chtre chinh tri - xa hoi cua co quan, t6 chtrc, don vi (néu c0); cap pho cua nguoi
dung dau cac co quan, to chirc, don vi thude va truc thude (néu co).

Truong hop bo nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y ciia don vi 1a t6 chirc cau
thanh hodc cta co quan, td chirc, don vi c6 don vi thude, truc thudc nhung c6 dudi
30 nguoi hodc cua co quan, to chic, don vi khong c6 don vi thudc, truc thude thi
thanh phan tham dy gdm toan thé cong chiic ctia co quan, to chire, don vi do.

Trinh tu 1§y v kién: Thong bdo danh sach nhan su dugc gidgi thiéu ¢ bude 3;
tom tét 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
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dir}h cua phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du
kién phan cong cong tac.

Ghi hogc tich phiéu gi6i thiéu nhan sy (c thé ky tén hodc khong ky tén). Két
qud kiém phi€u khong cong bo tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (Ian 3)

Trudce khi tién hanh hoi nghi, co quan, t6 chue, don vi ¢ van ban dé nghj

cap iy cung cap danh gia, nhéan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xic minh,
két luan nhitng van dé mdi nay sinh (néu c6) ddi véi nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luin va biéu quyet nhan su.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh ty thuc hién: Can ctr vao y kién danh gia, nhan xét bang vin ban cia
cap uy cung cap, két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan

nhirng vin dé méi nay sinh (neu c6) d6i v6i nhan sy duge dé nghi bd nhiém, tap thé
lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat sd phiéu cao nhat trén 50% s6 phleu gioi
thiéu thi duoc lya chon de nghi bd nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi c6 sd phiéu
ngang nhau déu dat 50% sd phiéu gidi thiéu thi nguoi dimg dau xem xét, lia chon
nhan su dé dé& nghi bd nhiém; dong thdi bao cdo day du cac ¥ kién khac nhau dé
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ding dau co quan, t6 churc, don vira quyét dinh bo nhiém theo tham
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyet dinh theo quy dinh.

¢) Thuc hién quy trinh bo nhiém d6i voi ngudn nhén sy tir noi khac
Truong hop nhan sy do cip c6 thim quyén dy kién diéu dong, bd nhiém tir
nguén nhan sy ngoai co quan, td chire, don vi hodc do co quan, t6 chirc, don vi dé
Xuét (tur nguén nhan sy ngoai co quan, t6 chirc, don vi) thi co quan, b phan tham
muu vé t6 chirc, can bd cta co quan c6 thim quyén bd nhiém tién hanh cac cong
viéc gobm 03 bude nhu sau:
- Budc 1: Trao doi, 1dy ¥ kién cta tap thé 1anh dao cta co quan, to chirc, don vi
noi du kién bd nhiém vé chu truong bd nhiém.
- Buédc 2: Trao d6i, 1ay ¥ kién cua tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac vé
chu truong b6 nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan su dang cong tac t6 chirc lay phiéu.
Nguoi duge dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% sd phiéu gidi thiéu (tinh trén
téng s6 nguoi duoc triéu tap); truong hop dat 50% thi do ngudi ding dau xem xét,
quyét dinh.
Lay danh gia, nhan xét cia co quan, td chirc, don vi va hd so nhén sy theo quy
dinh.
Gip nhan sy dugc dy kién bd nhiém dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu cong tac.
- Buédc 3: Chu tri, phdi hop VOl cac co quan, t churc, don vi lién quan tham dinh
vé nhan su va 1ap to trinh trinh cAp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chuc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hodc noi du kién bé nhi€ém) hodc
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nhan sy duoc du kién bd nhiém con cé v kién khac nhau, chua théng nhat thi co
quan, b phin tham muu vé to chtic, can bd bao cdo day du cac ¥ kién va trinh cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ding dau co quan, to chure, don vi ra quyét dinh b6 nhiém theo tham
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

5.1.2. Péi véi vién chirc
a) Xin chu trerong b6 nhiém
- Co quan, don vi c¢6 nhu cdu bd nhiém vién chic quan 1y trinh cip c6 tham
quyen bd nhiém xm chu truong bang van ban, trong d6 néu rd chic vy, chirc danh

can kién toan, ngudn nhan su duy kién bo nhiém va dy kién phan cong linh virc, nhiém
vu cu thé.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc dé nghi, cap co tham
quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém.

- Trong thoi han 30 ngdy lam viéc ké tir ngdy c6 vin ban dong ¥ vé chu truong
b6 nhiém, co quan, t6 chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan su
theo quy dinh.

b) Thuyc hién quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhan su tai chd

- Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (lr:fm 1)

Trén co s& chi truong bo nhiém, yéu cau nhiém vu cta don vi va ngudn nhan
su trong quy hoach, nguoi dimg dau cha tri cung tap thé 1anh dao thao ludn, ra soat,
théng nhat vé co cau, s6 luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan su; doéng
thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét ddi véi timg nhan su trong quy
hoach (gdm ca nhan sy duoc quy hoach chirc danh twong duong trd 1én) va thong
qua danh sach nhan su dap tng tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh dé ldy y kién
gidi thiéu ¢ budc tiép theo.

Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gé)m:

Nguoi dimg dau, cip phd cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap;
viéc xac dinh nguoi ding dau trong co s& gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh
cua Pang va cua phap luat chuyén nge‘mh

Truong hop nguoi ding dau, cap pho cua ngudi ding dau don vi sy nghiép
cong lap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (601 v6i t6 chirc dang cip
trén co s6) hodc cap uy cung cap (d6i Vol t6 chirc dang cap co s6) cua co quan, don
vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap uy cung cap (d01 vé6i t6 chuc dang cap
trén co so) hodc ngudi dimg dau cip uy cung cap (d6i véi to chire dang cp co so)
cua co quan, don vi tham du.

Can ¢ vao phan cip thAm quyén bd nhi¢m, dai dién lanh dao co quan co thAm
quyén bd nhiém chu tri hoi nghi hodc ty quyén chu tri hoi nghl

ngu’(n du’ng dau co quan hoac b phan tham muu V,e td chirc, can bd cla cép
c6 thdm quyén bd nhiém tham dy hodc uy quyén cho cap pho tham du hoi nghi
nhung khong bé phicu.
Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
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- Budc 2: Ho1 nghi tap thé 1anh dao mo rong

Can clr vao co cau, sb luong, ticu chuan, diéu kién va danh sach nhan sy di
dugc thong qua ¢ bude 1, nguoi dung dau trao d6i dinh huéng nhan sy bd nhiém
phu hop vai yéu cau cia don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gidi thiéu nhan
su bang phiéu kin.

Thanh phan Tap thé lanh dao theo quy dinh tai bude 1; Ban thuong vu cap
iy cung cip (601 v6i t6 chitc dang cap trén co sd) hoic cap iy cung cap (d6i véi to
chtrc dang cip co so) cta co quan, don vi; nguoi dimg dau cac don vi thude va truc
thudc (néu co).

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi gioi
thiéu 01 nguoi cho mét chire danh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhét trong s6 ngudi
dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong sO nguoi dugce tri€u tap gidi thi€u thi dugc luya
chon. Truong hop khong co ngudi ndo dat trén 50% thi chon tit ca ngudi c6 sb
phiéu gisi thiéu dat tir 30% tré 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo. Truong hop
khong c6 ngudi dat 30% sd phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao cdo cip cd thAim quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bo nhiém do Ban t6 chitc hdi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong
b6 tai hoi nghi nay.

- Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budce 2, tap thé 1anh dao tién hanh thao
luan va giéi thidu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gii thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho 01
chire danh trong s6 nhan su dugc gi6i thiéu ¢ bude 2 hodc gidi thiéu nguoi khac co
du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhit trong sb
nguoi dat ty 1 trén 50% tinh trén tong s6 nguoi duge triéu tap gioi thiéu thi duoc
lwa chon. Trudong hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% thi chon tat ca ngudi c6 sd
phiéu gi6i thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo. Truong hop
khong c6 ngudi dat 30% s6 phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao cao cp cd tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thiéu & budc nay khac voi nhan su dugce gion thiéu
O budc 2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét, quyét dinh
viéc lua chon nhan sy dé gidi thi€u & budc tiép theo béng phiéu kin theo tham
quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Nguoi duoc lwa chon phai dugc
t6i thiéu 2/3 tong sd thanh vién tap thé 1anh dao giéi thiéu. Truong hop khong c6
nguoi dat du so phleu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cio
cap c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chitc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong
bb tai hoi nghi nay.

- Budc 4: Hoi nghi can b chu chdt
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T6 chire léy y kién cua can bd chii chdt theo danh sach nhan sy duoc gidi thi¢u
¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 2; ngudi ding dau cac
t6 chirc chinh tri - x4 hoi cua don vi sy nghiép cong 1ap; cap phd nguoi dung dau
don vi thudc va tryc thude (néu co).

Truong hop bd nhiém vién chire quan 1y caa don vi 13 t6 chitc cdu thanh hodc
co quan, don vi c6 don vi thudc, truc thudc nhung cé dudi 30 ngudi hodc co quan,
don vi khong c6 t6 chirc cdu thanh thi thanh phan tham dy gdm toan thé vién chirc
cua co quan, don vi.

Trinh ty iy ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thidu & bude 3;
tom tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dlnh
ctia phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va dy kién
phéan cong cong tac.

Ghi phiéu gi6i thiéu nhan su (co thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gidi
thiéu nhan sy do Ban t chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua don vi. Két
qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghj tap thé 1anh dao (1an 3)

Trude khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi c6 van ban dé nghi Ban thuong
vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi bo (nhiing noi khong c6 ban thuong vy, chi uy)
danh gid, nhan xét bang vin ban vé nhan su; tién hanh xac minh, két luan nhiing van
dé méi nay sinh (néu c6) ddi v6i nhén sy.

Tap thé 1anh dao thao luin va biéu quyét nhan su.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & buéce 1.

Trinh ty thuc hién: Cin c& vao y kién danh gia, nhan xét béng van ban cua
Ban thuong vu dang uy, chi iy hodc dang 1y, chi bo; két qua lay phleu & céc hoi
nghi; két qua xac minh, két luan nhing van dé méi nay sinh (néu cd) d6i v6i nhan
su duoc dé nghi bod nhiém, tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat sO phiéu cao nhét trong s6 nguoi dat ty 18
trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc triéu tap gioi thiéu thi duoc lya chon dé nghi
bd nhiém. Truong hop 02 ngudi co 5O ph1eu ngang nhau déu dat ty 1& 50% thi
ngudi ding dau xem xét, lya chon nhan su dé dé nghi bo nhiém; déng thoi bao cdo
day du cac y kién khac nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bo nhiém do Ban t6 chitrc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

- Nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong 1ap ra quyét dinh bo nhiém theo tham
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyet dinh.

¢) Thyc hién quy trinh b6 nhiém d6i véi nguon nhan sy tr noi khac

Truong hop nhéan sy do cdp c6 tham quyén du klen diéu dong, bd nhiém tur
nguoén nhan sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, to chirc don vi dé xuét thi co
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quan, by phan tham muu vé to chirc, can bd tién hanh céc cong viéc gém 03 budc
nhu sau:

- Budc 1: Trao ddi ¥ kién véi tap thé lanh dao cia co quan, don vi tiép nhan
nhan su vé chi trwong bd nhiém.

- Budc 2: Trao d6i § 4 kién véi tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac vé chu
truong b6 nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan sy dy klen b6 nhiém dang cong tac t6
chuc lay phiéu. Nguoi duoc dé nghi bd nhiém phai dat s6 phleu trén 50% tap the lanh
dao dong ¥; truong hop dat ty 18 50% thi do nguoi dung dau xem xét, quyet dinh;
truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cao cip c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

Lay d4nh gia, nhan xét ciia dia phuong, co quan, t6 chic.

Gap nhan sy duoc du kién bd nhiém dé trao dbi vé yéu cAu nhiém vu cong tac.

- Budc 3: Chu tri, phéi hop v6i cac co quan, to chtc lién quan tham dinh vé
nhan sy va 1ap to trinh trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chirc, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi du kién bd nhiém) hodc nhan
sy dugce dy kién bo nhiém con ¢6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhat thi co quan, bo
phén tham muu vé to chtic, can bo bao cdo day du cac y kién va trinh cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

5.2. Céch thirc thue hién: Truc tiép.

5.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

5.3.1. Thanh phan hé so

a) Hd so bd nhiém cong chuc lanh dao, quan 1y:

- To trinh vé viéc bé nhiém do nguoi ding dﬁu cO quan, t6 chirc, don vi ky (d6i
vOi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyet dinh bd nhiém); hodc do nguoi
dung dau co quan, b phén tham muu vé cong tac t6 chirc, can bo ky (ddi voi truong
hop nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh bd nhiém.

- So yéu 1y lich do ca nhan tu khai theo mu quy dinh c6 dan anh mau kho 4x6,
duoc co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi han 06
thang trude ngay ndp ho so.

- Ban tu kiém diém 03 ndm cong tic gan nhat.

- Danh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia, nhan
xet trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, t6 chtrc, don vi vé pham chat
dao dtre, 16i song, y thire td chire ky luat, doan két noi bo, nang luc cong tac, két qua
thuc hién chire trach, nhiém vu duge giao (trong d6 phai xac dinh rd san pham cu thé,
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién
vong phat trién.

- Nhan xét caa chi ty noi cu tri d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tri ctia ban than khac véi noi cu tra ctia gia dinh thi phai 14y nhan xét cta chi Gy noi
ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.
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- Két luan vé tiéu chuan chinh trj cta cip ty c6 thAm quyén theo quy dinh cta
B6 Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bo bang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cia tiéu chuan chtc danh bo
nhiém. Truong hop nhan su c6 vin bang do co s gido duc nudc ngoai hodc co sé
giao duc trong nudc lién két v6i nuéde ngoai cép thi thuc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cua phép luat.

- Gidy chtng nhan sirc khoe ctia co sd y té co tham quyén cap trong thoi han 06
thang trude ngay ndp ho so.

b) H6 so bd nhiém vién chirc quan 1y

- To trinh vé viéc b nhiém do ngudi ding dﬁu don vi sy nghi¢p cong lap ky
(d6i voi trudng hop trinh cap trén co tham _quyén quyét dinh b6 nhiém) hodc do ngudi
dtng dau bo phan phu trach vé cong tac to chtrc can bo ky (ddi véi trudng hop ngudi
dung dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh b6 nhiém.

- So yéu 1y lich vién chtrc do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don vi su
nghiép cong 1ap truc tiép quan Iy xac nhan, c6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi
gian khong qua 06 thang.

- Ban tu kiém diém 3 nim cong tac gan nhat.

- banh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia, nhan
xét trong 03 nim gan nhat cia tip thé 1anh dao co quan, don vi vé pham chét dao
duc, 161 séng, ¥ thuc to chic ky luat, doan két noi bo, ning lyc cong tac, két qua thuc
hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (trong dé phai thé hién ro san phém cu thé,
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va trién
vong phat trién.

- Nhan xét caa chi ty noi cu tri d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tri cta ban than khac véi noi cu tra ciia gia dinh thi phai ldy nhan xét cta chi Gy noi
ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

- Két luéin cua cip uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh trj.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cia tiéu chuin chtc danh bd
nhiém. Truong hop ¢6 vin bang do co sd ddo tao nudce ngoai cap hoic co sé dao tao
trong nudc lién két véi nudc ngoai cip phai duoc Bo Gido duc va Pao tao chimng
nhan.

- Gidy chtng nhén sirc khoe cta co sd y té co thim quyén cép trong thoi han 06
thang.

5.3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

5.4. Th0’1 han giai quyet Cham nhat la 30 ngay lam viéc ké tir ngay co Van
ban dong ¥ vé chu truong bod nhiém cua cip co thim quyén bo nhiém, co quan, to
chtrc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan su theo quy dinh. Truong
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hop chwa hoan thanh thi co quan, t6 chitc, don vi phai bao céo cip c6 tham quyén bo
nhiém xem xét, chi dao.

5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

5.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, su

dung cong chtrc, vién chuec.

5.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém.

5.8. L¢ phi: Khong.

5.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

5.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

5.10.1. Péi véi céng chirc

- Bao dam tiéu chuin chung theo quy dinh cua Dang, cua phap luat va ti€u

chuan cy thé cua chuce vy, chire danh b6 nhiém theo quy dinh cta co quan co tham
quyeén.

—qDéi v6i nhan sy tir nguodn tai chd phai duoc quy hoach vao chic vu, chure
danh b6 nhiém hodc duoc quy hoach chirc vy, chirc danh twong duong tro 1€n. Dot

v6i nhan sy ngudn tir noi khéac phai duoc quy hoach chirc vy, chire danh tuong duong
tré 1én. Truong hop dic biét do cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop co quan, td chirc, don vi méi thanh 1ap chua thuc hién viéc phé
duyét quy hoach thi do cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian gitt chue vy, chirc danh ddm nhiém hoac chirc vy, chirc danh
twong dwong toi thiéu 1a 02 nim (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong don
(chi cong don ddi voi thoi gian gitt chirc vu, chirc danh twong duong) hodc bao dam
thoi gian cong tac lién tuc trong nganh, linh vyuc theo tiéu chuan cy thé cua chuc vu,
chtrc danh b6 nhiém. Trudng hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Co hd so, 1y lich cd nhan dugc xac minh, cé ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

- Diéu kién vé tudi bd nhiém:

+ Coéng chtrc dugc dé nghi bo nhiém 1an dau giit chirc vy, chirc danh lanh
dao, quan 1y hoac dé nghi b6 nhiém gilt chirc vu, chire danh 1anh dao, quan 1y cao
hon thi phai du tudi dé cong tac tron thot han bd nhiém. Thoi diém tinh tudi bé
nhiém thyc hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyén. Truong hop dic biét do cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Cong chuc dugc b6 nhiém gilr churc vy, chic danh méi tuong duong hoac
thap hon chiic vy, chitc danh dang giit thi khong tinh tu6i bd nhiém theo quy dinh
nhu trén.

- C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

- Khong thude cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vy; khong dang trong
thoi han xir 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khai to, diéu tra, truy to, xét xur;
khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Bang va cua phap luat.
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5.10.2. Déi véi vién chirc
- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cta DPang, cia phap luat va tiéu
chuan cy thé cia chirc vu bo nhiém theo quy dinh ciia co quan c6 tham quyén.

- Pbi v6i nhan su tr nguon tai chd phai duoc quy hoach vao chirc vu, chic
danh bo nhiém hodc dugc quy hoach chirc vy, chirc danh twong duong tro Ién. Dbi
v6i nhan sy ngudn tir noi khéac phai duge quy hoach chirc vu, chirc danh twong duong
try 1én. Truong hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh. Truong hop
don vi md&i thanh 13p chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do cap co tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian giit chire vu dang dam nhiém hoic chirc vu twong duong tdi
thiéu 1a 02 nam (24 thang), néu khong lién tyc thi duoc cong don (chi cong don ddi
voi thoi gian gitt chic vu tuong dwong), trir truong hop dugc b6 nhiém lan dau.
Truong hop dic biét do cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 ho so, 1y lich cd nhan dugc xac minh, cé ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

- Diéu kién vé tudi bd nhiém:

+ Vién chtrc dugc dé nghi bd nhiém lan dau gitt chtic vu quan 1y hodc dé
nghi bd nhiém gilr chirc vu quan 1y cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi
han bd nhiém. Thoi diém tinh tudi bd nhiém thuc hién theo quy dinh cta cép co
tham quyén. Truong hop dic biét do cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ Vién chirc dugce bo nhiém giir chirc vu méi twong duwong hoic thip hon chic
vu dang gift thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh nhu trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chice trach duoc giao.

- Khong thude cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vy, khong dang trong
thoi han xu ly ky luat, dang bi khéi td, diéu tra, truy td, xét X1, khong trong thoi gian
thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cta phap
luat.

- Vién chuc bi ky luat trong thoi gian giit chirc vu thi khong bo nhiém, gisi
thi€u ing clr vao chtic vu cao hon trong thoi han theo quy dinh ctia Bang va cua phap
luat.

5.11. Cin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh - Luat Can bo, cong chirc s6
22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qudc hdi nuwdc Cong hoa xi hoi chu nghia
Viét Nam. - Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cta Luét Céan b, cong chuc va Luat Vién
chirc sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa hodi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chrc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mot so diéu cia Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
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tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chét luong dau vao coéng chic.

- Nghij dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc.

- Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic.

6. B6 nhiém lai chirc vu lanh dao, quan ly ddi véi cong chirc, vién chic
6.1. Trinh tu thyc hién 6.1.1.
Doi voi cong chuc
~a) Bude I: Cham nhit 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhi¢m, cap c6
tham quyén b6 nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xet b6 nhiém lai
doi1 véi cong chuec.
b) Budc 2: Cong chirc lam bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc
trach, nhiém vu trong thdi han gitr chic vu gui cip ¢6 thim quyén bo nhiém.
~ ©) Bude 3: Hoi nghi can bo chu chot 1y ¥ kién vé viée bo nhiém lai - Thanh
phan:
+ Tap ‘ghé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi: Nguoi ding dau, cap phéd cua
nguoi dung dau co quan, t6 chie, don vi.
+ Ban thuong vu cap uy cung cap (dbi véi to chir dang cap trén co so) hoic
cap uy cung cap (ddi véi to chire dang cip co so) cua co quan, to chire, don vi;

+ Nguoi dung dau cac don vi thudc va tryc thudc, cac t6 chirc chinh tri - xa
hoi cua co quan, t6 chirc, don vi (néu c0); cap pho cua nguoi dung dau cac co quan,
td chirc, don vi thudc va tryc thude (neu c¢6). Trudng hop bd nhiém coéng chirc lanh
dao, quan 1y cua don vi la td chirc cAu thanh hodc cta co quan, td chuc, don vi co
don vi thudc, truc thudc nhung c6 dudi 30 nguoi hodc cia co quan, td chire, don vi
khong c6 don vi thudc, truc thudc thi thanh phﬁn tham du gém toan thé cong chuc
cua co quan, td churc, don vi do.

- Trinh tu thuc hién: Cong chitc dugc xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tu
nhén xet, danh gia viéc thyc hién chire trach, nhiém vy trong thoi gian gitr chirc vuy;
hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i voi cong
chirc duge xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc gui 1én cdp co thim quyén bd
nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Nguoi dimg diu co quan, t6 chtrc, don vi truc tiép sir dung cong
chtrc danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bd nhiém lai.

d) Buoc 5: Tap thé 13nh dao co quan, td chure, don vi thao luan va biéu quyét
nhan su
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- Thanh phan: Téap thé 1anh dao co quan, to chtrc, don vi gdm ngudi ding
dau, cap phé cua ngudi ding dau co quan, td chirc, don vi. - Trinh tyu thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi can bo chu chdt. Cong chirc dugc dé
nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu (tinh trén tong s ngudi
dugc trigu tap tham gia hoi nghi can bo chu chét); truong hop dat 50% thi do ngudi
dung dau xem xét, quyet dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao cao cap c¢6 tham
quyén xem xét, quyét dinh viéc tlep tuc thuc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co).

Lay y kién bang vin ban cia cdp Uy cung cip vé nhan sy dugc dé nghi bd
nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% so phiéu gidi thiéu
cua tap thé lanh dao; truong hop nhan sy dat 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh
theo tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyct dinh; truong hop dat
dudi 50% thi bao cao day di cac y kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh.

Nguoi ding dau co quan, to chue, don vira quyét dinh bd nhiém lai theo thim
quyén hodc trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

6.1.2. Péi véi vién chirc

a) Budc 1: Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan,
don vi c¢6 thim quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bo
nhiém lai d6i véi vién chirc,

b) Budc 2: Vién chuc 1am bdo cdo ty nhan xét, danh gid viéc thuc hién chuc
trach, nhi€ém vu trong thoi han gitr chure vu.

c¢) Budce 3: Hoi nghi cén bd chu chot léy y kién vé viéc bd nhiém lai - Thanh
phan:

+ Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gdm: Ngudi ding dau, cap pho cua
ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap; viée xac dinh ngudi ding dau trong co
s& giao duc dai hoc thuc hién theo quy dinh ctia Pang va ctua phap luat chuyén
nganh.

Truong hop ngudi dimg dau, cap pho cua nguoi dung dau don vi su nghi€p cong
1ap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (601 v6i to chtrc dang cip trén co
s0) hodc cap uy cung cap (d6i voi t6 chirc dang cap co so) cua co quan, don vi thi
ngudi dimg dau Ban thuong vu cap uy cung cap (601 vé6i to chirc dang cap trén co

s0) hodc ngudi dung dau cap ty cung cip (d6i véi td chirc dang cdp co so) cua co
quan, don vi tham du.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (d6i v6i to chirc dang cap trén co sd) hodc
cap uy cung cap (ddi véi t6 chirc dang cip co s) ctia co quan, don vi;

+ Nguoi dimg dau cac don vi thude va tryc thude (néu cd), cac t6 chirc chinh
tri - xa ho1 cua don vi sy nghiép cong 1ap; cap pho ngudi ding dau don vi thugc va
trye thudc (néu c6). Trudng hop bd nhiém vién chirc quan 1y cta don vi 1a t6 chirc
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cAu thanh hodc co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudéc nhung c6 dudi 30 ngudi
hodc co quan, don vi khong c6 t6 chirc cAu thanh thi thanh phan tham dy gém toan
thé vién chirc cua co quan, don vi.

- Trinh tu thuc hién: Vién chic duge xem xét dé bd nhiém lai bao cao tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hi¢n chuc trach, nhiém vu trong thot han gitt chic vu;
hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi vién
chirc duge xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc gui 1én ngudi dimg
dau co quan, don vi c6 tham quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bd
tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Tap thé lanh dao don vi thao luan va b1eu quyét nhan sy -

Thanh phan: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gdm:

Nguoi dimg dau, cap phé cua ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap;
viéc xac dinh ngudi ding dau trong co s& gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh
cua bang va cua phap luat chuyén ngémh

Truong hop ngudi ding dau, cip pho cua ngudi dung dau don vi sy nghiép
cong 1ap khong trong Ban thuong vu cép uy cung cap (d01 v6i t6 chirc dang cip
trén co s0) hodc cap uy cung cap (d6i ! t6 chirc dang cap co so) cua co quan, don
vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap uy cung cap (601 vé6i t6 chice dang cap
trén co s&) hodc ngudi ding dau cap uy cung cap (d6i véi to chirc dang cap co s0O)
cua co quan, don vi tham du.

- Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua ldy phiéu ¢ hoi nghi can bd chu chét. Vién chic dugc dé
nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sd ngudi dugc tridu tip
tham gia hoi nghi can bo chu chot gioi thiéu. Truong hop dat ty 1& tr 50% tro
xudng thi bao céo cip co tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién
quy trinh.

Xéc minh, két luan nhitng vin dé méi nay sinh (néu co).

Lay y kién bang vin ban ctia ban thudng vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi
bd vé nhan su dugc dé nghi bo nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bﬁng
phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh
vién tap thé lanh dao dong ¥, truong hop nhan su dat ty 1¢ 50% thi do nguoi dimg
dau quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh cap c6 tham quyen xem Xeét, quyet dinh;
truong hop dat ty 1¢ duoi 50% thi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi su nghip cong lap ra quyet dinh b6 nhiém lai theo
thim quyén hodc trinh cap c6 thim quyen xem xét, quyét dinh.

6.2. Cach thirc thuwe hién: Truyc tiép.
6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so
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6.3.1. Thanh phén hé so

a) Hd so bd nhiém lai cong chire lanh dao, quan 1y

- To trinh vé viée bd nhiém do nguoi dung dau co quan, t6 chirc, don vi ky (ddi
vOi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyet dinh bd nhiém); hoic do nguoi
dtng dau co quan, b phan tham muu vé cong tac t6 chirc, can bo ky (ddi voi truong
hop nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh bd nhiém.

- So yéu Iy lich do ¢4 nhan ty khai theo miu quy dinh c6 dan anh mau khé 4x6,
duoc co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi han 06
thang trude ngay ndp ho so.

- Ban tyu kiém diém trong thoi han gitr chirc vu.

- Banh gi4, nhan xét cua chi bo, dang Gy co quan noi cong tac; danh gia, nhan
xét trong 03 nim gan nhét cta tap thé 1anh dao co quan, to chirc, don vi vé pham chat
dao dtre, 16i séng, y thire t6 chirc ky luat, doan két noi bo, nang luc cong tac, két qua
thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai xac dinh rd san phém cu thé,
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién
vong phat trién.

- Nhan xét cta chi uy noi cu tra doi voi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu trG ctia ban than khac voi noi cu tri cta gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua chi ay
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cap uy c6 thim quyén theo quy dinh cta
B6 Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Dang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuin chirc danh bd
nhiém. Truong hop nhan su cd van bang do co s gido duc nudc ngoai hodc co sé
gido dyc trong nude lién két v4i nudc ngoai cap thi thyc hién viée cong nhan theo
quy dinh cua phép luat.

- Gidy chung nhan strc khoe cua co sd y té c6 thAm quyén cép trong thoi han
06 thang trudc ngay ndp hd so.

b) Ho so bd nhiém lai vién chirc quan Iy

- T& trinh vé viée bé) nhiém do nguoi dung déu don vi sy nghiép cong lap ky
(461 v6i truong hop trinh cap trén co tham quyén quyét dinh bo nhiém) hoic do ngudi
dung dau bo phan phu trach vé cong tac to chtic can bo ky (ddi véi trudng hop ngudi
dtng dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac budc
trong quy trinh b6 nhiém.

- So yéu 1y lich vién chtrc do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc don vi
su nghiép cong lap truc tiép quan 1y xac nhan, ¢ dan anh mau kho 4x6, chup trong
thot gian khong qua 06 thang.

- Ban tu kiém diém trong tho1 han gitr chirc vu.
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- Danh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia, nhén
xet trong 03 nam gan nhat cua tap thé 1anh dao co quan, don vi vé pham chat dao
dtre, 16i song, y thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, nang luc cong tac, két qua thuc
hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai thé hién rd san pham cu thé,
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién
vong phat trién.

- Nhan xét ctia chi uy noi cu tra doi voi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu trG ctia ban than khac voi noi cu tri cta gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua chi ay
noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra.

- Két ludn cua cdp uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao cic vin bang, chimg chi theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh bo
nhiém. Trudng hop c6 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cip hodc co sé dao tao
trong nude lién két véi nudc ngoai cip phai duoc Bo Gido duc va Pao tao chimg
nhan.

- Gidy chung nhan strc khoe cua co sd y té c6 thAm quyén cép trong thoi han
06 thang.

6.3.2. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

6.4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han git chuc vu b6 nhiém theo quy dinh.

6.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chire ldnh
dao, quan ly.

6.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, su
dung cong chtrc, vién chuec.

6.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai chirc vu
lanh dao, quan ly.

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

6.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

6.10.1. Péi véi cong chirc

- Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi han gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y.

- Pép tmg tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh ciia co quan
c6 tham quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

- Co quan, t6 chirc c6 nhu cau vé vi tri viée 1am 1anh dao, quan ly.

- Pu stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chtrc vu theo quy dinh cia
phap luat.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai chire vu 1anh dao, quan
ly:
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+ Cong chuc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi han xir Iy ky luat, dang bi diéu
tra, truy td, xét xu;

+ Cong chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, té chic cd
tham quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

+ Cong chuc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang
tr 18n tai cac co sd'y té hoidc dang trong thdi gian nghi ché do thai san.

6.10.2. Doi véi vién chirc

- Hoan thanh nhi¢ém vu trong thoi han gilr chirc vu quan 1y.

- Pap ung tiéu chuan chirc danh quan 1y theo quy dinh cua co quan, don vi co
tham quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

- Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chirc quan 1y.

- Pu stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chue trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chtrc vu theo quy dinh cia
phap luat.

- Céc trudng hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai chire vu quan 1y

+ Vién chitc quan 1y dang trong thoi han xir 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy td,
x€t Xur;

+ Vién chtc quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi c6 thim quyén
cu di hoc tap, cong tac & nude ngoai 03 thang trd 1én;

+ Vién chic quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang tro 18n tai
cac co sO y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

6.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bd, cong chitc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctua Qudbc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Cén bo, cong chuc va Luat Vién
chirc sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chure.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sta doi, bo
sung mot so diéu ciia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chét luong dau vao coéng chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sta doi, bo
sung mot 80 diéu ciia Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc.

7. Kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu
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7.1. Trinh ty thyc hién

7.1.1. Péi véi cong chikc linh dao, qudn Iy

Cham nhét 90 ngay truéc ngay hét thoi han bod nhiém, cip co tham quyén kéo
dai thoi gian gitr chtrc vu 1anh dao, quan 1y phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét
kéo dai thoi gian giit chtrc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi cong chic.

- Cong churc lam bdo cdo tu nhan xét, danh gid viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi gian gitt chirc vu, giri cp c6 thim quyén kéo dai thoi gian gitr
chtrc vu Ianh dao, quan ly.

- Nguoi dung dau va tap thé 1anh dao co quan, td chirc thao luan, xem xét, néu
cong chirc con strc khoe, uy tin, dap Gng duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhit biéu
quyét bang phiéu kin.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vu lanh dao, quan 1y phai dat
ty 1& trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhén sy dat ty
1 50% thi do ngudi dung dau quyét dinh; ddng thoi bao cao day du cac ¥ kién khac
nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dung dau co quan, to chiic ra quyét dinh theo tham quyén hodc trinh
co quan ¢6 thdm quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thdi gian gitr chitc vu lanh
dao, quan 1y dén tudi nghi huu d6i véi cong chirc.

7.1.2. Péi véi vién chive qudn Iy

- Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi ¢6
thim quyén bod nhiém phai ra thong bao thyc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir
chtc vu quan 1y dén tudi nghi huu déi véi vién chuc.

- Vién chire 1am bao cao tu nhan xét, danh giad viéc thuc hién chic trach nhiém
vu trong thoi han gir chtrc vu giri ngudi dung dau co quan, don vi ¢6 thim quyén bd
nhiém.

- Tap thé 1anh dao don vi t6 chic thao ludn, xem xét, néu vién chirc con strc
khoe, uy tin, dap tmg duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang phiéu
kin viéc kéo dai thoi gian giit chtrc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han gilt chirc vu dén tudi nghi huu phai dat
ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao dong ; truong hop nhan sy dat ty
1€ 50% thi do ngudi dung dau quyét dinh; déng thoi bao cao day du cac y kién khac
nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap ra quyet dinh theo thim quyén
hodc trinh co quan, don vi co tham quyén xem xet, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian
giit chtrc vu quan 1y dén tudi nghi huu d6i véi vién chirc.

7.2. Cach thire thue hién: Truc tiép.
7.3. Thanh phén, s6 lwong ho so
7.3.1. Thanh phén hé so
a) Poi véi cong chuc 1anh dao, quan 1y
- To trinh vé viée de nghi kéo dai thoi gian gilr chie vu lanh dao, quan Iy dén
tuo1 nghi huu do nguoi ding dau co quan, t6 chuce ky (461 véi truong hop trinh cap
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trén c¢6 thim quyén quyét dinh) hodc do ngudi dimg dau co quan tham muu vé t6
chtrc can bd ky (d6i voi trudng hop nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quyét
dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu de nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu
lanh dao, quan Iy cua tap thé lanh dao co quan, to chuc.

- So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc co quan truc tiép
quan 1y x4c nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong quéa 06 thang.

- Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhi¢ém vu trong thoi han
gitr chure vu.

- Két luan v& tiéu chuan chinh tri cta cap Gy c6 tham quyén theo Quy dinh cta
B6 Chinh tri v& bao vé chinh tri ndi b Pang.

- Nhén xét ctia chi Gy noi cu tra doi voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cu tri ctia ban than khac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai ldy nhan xét cua chi gy
noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Gidy chung nhan strc khoe cua co sd y té c6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

b) Bdi vé6i vién chirc quan 1y

- T& trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc 4 dén tudi nghi huu do
nguoi dimg dau co quan, don vi ky (dbi véi truong hop trinh cap trén co tham quyén
quyet dinh) hodc do nguoi dung dau bd phan tham muu Ve cong tac to chirc can bo
ky (d6i v6i truomg hop ngudi ding dau co quan don vi quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gir chirc vu
quan 1y cta tap thé lanh dao don vi.

- So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc don vi truc tiép
quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

- Ban ty nhan xét danh gia vi¢c thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han
gilr chure vu.

- Két luan cta cap uy c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh trj dbi véi trudng hop
c6 tinh tiét moi lam thay d6i két luan trudc day. Truong hop khong co thay doi thi
khong phai két luan lai.

- Nhan xét cua chi ay noi cu tri ddi voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cu tri cta ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai 14y nhan xét caa chi ay
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Gidy chtng nhan strc khoe cua co sd y té c6 thAm quyén cép trong thoi han
06 thang.

7.3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

7.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han bd nhiém.
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7.5. D0oi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chire lanh
dao, quan ly.

7.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, su
dung cong chitrc, vién chuec.

7.7. K&ét qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian
giit chtrc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu.

7.8. L¢ phi: Khong.

7.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

7.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

7.10.1. Péi véi cong chirc linh dao, quén 1y

- Cong chire 1anh dao, quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang di tudi
nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cap cb tham quyén bd nhiém xem xét, néu dap
mg du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giir chtrc vu lanh dao,
quan 1y cho dén thoi diém dua tudi nghi huu theo quy dinh.

- Cac truong hop chua thyc hién quy trinh kéo dai thot gian gitr chirc vu 1anh
dao, quan 1y:

+ Coéng chirc ldnh dao, quan 1y dang trong thoi han xur Iy ky luat, dang bi diéu
tra, truy té, x¢ét xur;

+ Cong chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, to chic co
tham quyén ctr di hoc tip, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

- Cong chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thdi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang
trd 18n tai cac co sd'y té hoidc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

7.10.2. Péi véi vién chirc quan Iy

- Vién chtic quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang di tudi nghi huu
con dudi 02 nam cong tac, cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, néu dap ung du tiéu
chuan, d1eu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gilt chitc vu quan 1y cho dén thoi
diém du tudi nghi huu theo quy dinh, trir truong hop bd nhiém trong truong hop hop
nhat, sap nhap, chia tach, to chirc lai, chuyén d6i mé hinh t6 chirc quy dinh tai khoan
I Didu 47 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (da stra ddi, bd sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP).

- Céc truong hgp chua thyce hién quy trinh kéo dai thoi gian gilr chirc vu quan
ly:

+ Vién chitc quan 1y dang trong thoi han xir 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy to,
x€t Xu;

+ Vién chtc quan 1y dang trong thoi gian duge co quan, don vi c6 thAm quyén
cu di hoc tap, cong tac & nude ngoai 03 thang trd 1én;

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang trd 1én tai
céc co sO y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

7.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Luat Can bo, cong chirc sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qué)c ho1
nuoc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chitrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 ctia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Céan bo, cong chirc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, stt dung va quan 1y cong chrc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mot sd diéu cta Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh s 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chit luong dau vao cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc.

8. Piéu dong cong chirc

8.1. Trinh ty thyuc hién

8.1.1. Péi véi cong chirc khéng giwr chwee vu lanh dao, quan ly

- Can clr quy hoach, nhu cau cong tac va nang lyc, $O truong cua cong chirc,
nguoi dung dau co quan, to chitc dugc phan cong, phan cip quan 1y cong chirc xay

dung ké hoach, bién phap dleu dong cong chuc thudc pham vi quan ly, bdo cdo cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sach cong chirc can diéu dong;

- Bién phép thuc hién cy thé dbi voi timg truong hop;

8.1.2. Doi vdi cong chirc giﬁ’ chirc vu lanh dao, qudn ly

Truong hop nhan su do cép c6 tham quyén du klen diéu dong, bd nhiém tur
ngudn nhan sy ngodi co quan, don vi hodc do co quan, t6 chirc don vi dé xuét thi co
quan, b phan tham muu vé td chirc, can b tién hanh cac cong viéc gdm 03 budc nhu
sau:

a) Bude 1: Trao dbi y kién voi tap thé 1anh dao cua co quan, don vi tiép nhan
nhan sy vé chu truong bd nhiém.

b) Budc 2: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac vé
chu truong b6 nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy du kién bo nhiém dang cong tac
t6 chirc 1ay phiéu. Nguoi duoc dé nghi bo nhiém phai dat sb phiéu trén 50% tap thé
lanh dao dong ¥; truong hop dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau xem xét, quyet

dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo cip co tham quyén xem xét, quyét
dinh.
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Léy danh gia, nhan x&t cuia dia phuong, co quan, t6 chuc. Gap nhan su duogc
du kién bo nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

¢) Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chirc lién quan tham dinh vé
nhan su va 1ap to trinh trinh cp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, to chirc, don vi (noi nhén su cong tac hodc noi du kién bd nhi¢m) hodc nhan su
dugc du kién bod nhiém con co6 y kién khac nhau, chua thong nhat thi co quan, bo
phéan tham muu vé to chtrc, can bo bao cao day du cac ¥ kién va trinh cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

8.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

8.3. Thanh phan, s6 lweng hé so: Khong quy dinh.

8.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

8.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chic.

8.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi dimg dau co quan, to
chirc duogc phan cong, phan cap quan ly cong chirc.

8.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Déi voi cong chirc khong gir chire vu lanh dao, quan 1y: Quyét dinh diéu
dong.

b) Pdi véi cong chirc giit chire vy 1anh dao, quan 1y: Quyét dinh diéu dong,
b6 nhiém.

8.8. L¢& phi: Khong.

8.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

8.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

Viéc diéu dong cong chirc duge thyuc hién trong cac trudng hop sau day:

- Theo yéu ciu nhiém vu cy thé.

- Theo quy hoach, ké hoach sir dung cong churc trong co quan, t6 chirc va giira
cac co quan, to chirc theo quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén.

- Chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

8.11. Cin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh - Luat Can bo, cong chuc sd
22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qudc hoi nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét
Nam.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sit dung va quan 1y cong chrc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot sd diéu cta Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao coéng chic.
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9. Biét phai cong chire, vién chirc

9.1. Trinh tu thuc hién:

9.1.1. Déi vdi cong chirc

a) Buoc 1: Co quan, t6 chirc noi cong chirc dang cong tac va noi duge cu dén
bi¢t phai c6 van ban trao doi, théng nhat y kién;

b) Budc 2: Trudce khi quyét dinh biét phai cong chure, co quan, t chirc cir cong
chire biét phai gap cong chirc néu ré muc dich, sy can thiét cua vigc biét phai dé nghe

cong chire dé xuat y kién trudc khi quyét dinh theo thim quyén hodc bao céo cip co
thim quyén xem xét, quyét dinh;

¢) Bude 3: Nguoi dimg dau co quan, t6 churc noi cong chirc dang cong tac
quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo phan cap
quan ly.

9.1.2. Déi vdi vién chirc

a) Budc 1: Trao d6i, ldy ¥ kién cta tap thé 1anh dao noi tiép nhan vién chuc
biét phai;

b) Budc 2: Gap vién chuc dé trao doi vé chu truong biét phai va yéu cau nhiém
vu cu thé;

¢) Budc 3: Trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

9.2. Céch thirc thue hién: Truc tiép.

9.3. Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

9.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

9.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

9.6. Co' quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly cong
chure, vién ch}'Ic va co quan, t6 chure, don vi tiép nhan cépg chtrc, vién chuc biét phai.

9.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai.

9.8. Lé phi: Khong.

9.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

9.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

Viéc thuc hién biét phai ddi vai cong chure, vién chire dugc thuc hién trong céc
truong hop sau day:

- Theo nhiém vu dot xuét, cép bach.
- Bé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

9.11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh - Luat Can bg, cong chuc sO
22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quoc hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 ctia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chtic s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ciia Qubc hdi nudc Cong hoa xi hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan 1y céng chic.

- Nghi dinh s0 116/2024/ND-CP ngdy 17/9/2024 ciia Chinh phu sira doi, bo

sung mot sd diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, su dung va quan ly cong chuac va Nghi dinh sO 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chrc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctua Chinh phu stra ddi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chie.

10. Luén chuyén cdng chirc lanh dao, quén ly
10.1. Trinh tu thuc hién
a) Budc 1: Dé xuat chu truong
. Can ct nhu ciu luén‘cl}uyén cong chuc lanh dao, quan ly cua cap c6 tham
quyén, co quan tham muu vé t6 chuc can bo tién hanh ra soat, danh gid doi ngi cong

chte lanh dao, quan ly cta co quan, t6 chirc; xay dung ké hoach luan chuyén trinh
cap c6 tham quyén xem xét, cho chu truong.

b) Budc 2: P& xuat nhan sy luan chuyén

Can clr vao chu truong cia cip c6 thim quyén, co quan tham muu vé cong tac
t6 chic can bo thong bao dé cac dia phuong, co quan, to chitc ¢6 lién quan dé xuét
nhan sy luan chuyén.

¢) Budc 3: Chuan bj nhan sy luan chuyén

Co quan, bd phan tham muu Ve t6 chuc, can bo tong hop dé xuat cua cac dja
phuong, co quan, t6 chirc, don vi; tién hanh ra soat tiéu chuan, tiéu chi va du kién dja
ban, chtrc danh va nhan sy luan chuyen

Co quan, bd phan tham muu vé to chirc, can bd hoic cap c6 tham quyen gui
vin ban lay y ¥y kién nhan xét, danh gia ddi voi nhan sy du kién luan chuyen cua cap uy
va co quan, tO chirc, don vi sit dung cong chirc vé pham chat dao dire, 101 song, nang
luc cong tac, uy tin, qua trinh cong tac va uu, khuyet diém; [4¢ két luan vé tiéu chuan
chinh tri theo quy dinh ctia Pang, bao cio cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh
luan chuyén can bo.

d) Budc 4: Trao ddi v6i cac co quan lién quan, cong chic duoc dy kién
luan chuyén

Co quan tham muu vé to chirc can bo gui van ban liy y kién tham dinh cua cac
co quan lién quan, trao doi yé’i noi (ji, noi dén veé du kién dia ban, chirc danh va nhan
su luan chuyén; tong hop két qua tham dinh cua cac co quan lién quan;
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T6 chirc gip 80 vai cong chue dugce luan chuyén dé quan triét myc dich, yéu
cau luan chuyen nam bat tim tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém ddi voi cong
chtrc luan chuyén.

d) Budc 5: T chtre thuc hién luan chuyén

Co quan, bo phén tham muu vé t6 chire, can bo trinh cip c6 tham quyén xem
x€t, quyét dinh luan chuyén;

vCép c6 tham quyén lanh dao, chi dao viéc t6 chirc thuc hién quyét dinh luan
chuyén;

Co quan c6 thim quyén phdi hop véi cac co quan cb lién quan to chuc kiém
tra, giam sat, xur ly vi pham, quan ly, danh gia, nhan xet cong chirc luan chuyén trong
thot gian luan chuyén;

Co quan noi di phéi hop véi cac co quan c6 lién quan phan cong, bb tri va thyuc

hi¢n chinh sach dbi v&i cong chire sau khi luan chuyén, trinh cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh.

10.2. Cach thirc thue hién -

Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

10.3. Thanh phan, s6 lwong ho so
10.3.1. Thanh phdn hé so

- T trinh vé viée bé nhiém do nguoi ding dﬁu cO quan, t6 chirc, don vi ky (d6i
vOi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyet dinh bd nhiém); hodc do nguoi
dtng dau co quan, by phan tham muu vé cong tac t6 chirc, can bo ky (d6i véi truong
hop nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh bd nhiém.

- So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau khé

- 4x6, dugc co quan truc tiép quan 1y xac nhan va déng dau; anh chup trong thoi
han 06 thang truéc ngdy ndp ho so.

- Ban ty kiém diém 03 nim cong tic gan nhat.

- DBanh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia, nhan
xet trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, t6 chtrc, don vi vé pham chat
dao dire, 16i song, y thirc td chirc ky luat, doan két noi bo, nang luc cong tac, két qua
thuc hién chirc trach, nhiém vy dugc giao (trong d6 phai xac dinh rd san phﬁm cu thé,
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién
vong phat trién.

- Nhan xét ctia chi iy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tr ciia ban than khac véi noi cu tra ciia gia dinh thi phai ldy nhan xét ctia chi iy noi
ban than cu tru va noi gia dinh cu tru.

- Két luan vé tiéu chuén chinh tri cia cdp uy c6 tham quyén theo quy dinh cua
B6 Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bd bang.
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- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta tiéu chuan chtc danh bd
nhiém. Truong hop nhan su cd van bang do co s giao duc nudc ngoai hodc co sé
gido duc trong nudc lién két v6i nuée ngoai cép thi thyc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cua phap luat.

- Gidy chting nhén sttc khoe clia co so y té c6 tham quyén cap trong thoi han 06
thang trude ngay ndp ho so.

10.3.2. S6 lwong hoé so: Khong quy dinh.

10.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

10.5. D6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc 1anh dao, quan 1y.

10.6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Cap c6 thim quyén luan
chuyén cong chirc 1anh dao, quan 1y.

10.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén.

10.8. L¢ phi: Khong.

10.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

10.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- C6 lap truong, tu tudng chinh tri vitng vang, pham chat dao duc tot.

- C6 trinh d§ chuyén mon, nghié€p vu, 1y luan chinh tri, nang luc cong tac va
trién vong phat trién.

- Pap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta chirc vy dam nhiém khi luan
chuyen - Con thoi gian cong tac it nhat 10 nim cong tac tinh tir thoi diém luan
chuyén. Déi v6i cong chuc 1anh dao, quan 1y duoc luan chuyén dé thuc hién chu
truong bd tri khong phai ngudi dia phuong hoic khong giir chirc vu qué hai nhiém ky
lién tiép & mot dia phuong, co quan, to chirc, don vi thi phai con du thoi gian cong
tac theo thdi han bd nhiém. Trudng hop dic biét do cdp co tham quyén xem xét,
quyét dinh.

- Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duogc giao.

- Trudng hop can bo cip xa dugc luan chuyén 1am cong chirc gitr chirc vu lanh
dao, quan ly tai co quan chuyén mon thu¢e Uy ban nhéan dan c4p huyén thi khong yéu
cau phai c6 du thoi gian cong tac t6i thiéu 05 nam trd 1én quy dinh tai diém a khoan 2
Piéu 18 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP (da sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s
116/2024/ND-CP).

10.11. Ciin cr phap 1y ciia thi tuc hanh chinh - Luat Can bd, céng chic s6
22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qudc hdi nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét
Nam.

- Luét stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qubc hoi nude Cong hoa xi hodi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chrc.
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- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira ddi, bd
sung mot so diéu cia Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chét luong dau vao coéng chic.

11. Chuyén ngach cong chirc
11.1. Trinh ty thyc hién

Nguoi dimg dau co quan st dung cong chire cin cir quy dinh tai Piéu 43 Luat
Can bo, cong chir, dé nghi co quan quan ly cong chirc quyét dinh chuyén ngach cong
chtrc hodc quyét dinh theo tham quyén phan cép.

11.2. Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
11.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so: Khong quy dinh.
11.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
11.5. D6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chic.
11.6. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan str dung cong churc;
co quan c6 tham quyeén quan 1y cong chuc.
o117 Két qua thie hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém ngach va
xép luong.
11.8. Lé phi: Khong.
11.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.
11.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
- Cong chirc dugce chuyén ngach phai c6 du tidu chuan chuyén mén, nghiép vu
cua ngach dugc chuyén va phu hgp voi nhiém vy, quyén han dugc giao.
- Cong chure duge giao nhiém vu khong phu hop voi chuyén mon, nghiép vu cua
ngach cong churc dang gitr thi phai dugc chuyén ngach cho phu hop.
11.11. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh
- Luat Céan b, cong chure s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qubc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan Iy cong chuec.

12. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc
12.1. Trinh ty thwe hién
~ Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap qqyét dinh hoac q‘é nghi‘cép co
tham quyen quyét dinh viéc xet chuyén chire danh ngh€ nghiép theo tham quyén phan
cap.
12.2. Cach thire thue hién - Tryc tiép.
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- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.

12.3. Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

12.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

12.5. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc.

12.6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co quan st dung vién chc;
co quan c6 tham quyén quan 1y vién chirec.

12.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bod nhiém chirc
danh nghé nghiép va x&p luong.

12.8. L¢ phi: Khong.

12.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

12.10.Y&u cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép dugc thuc hién khi vién churc thay do6i
vi tri viéc lam ma chirc danh nghé nghiép dang gitt khong phu hop véi yéu cau cua vi
tri viéc lam mai.

- Vién chure duge xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tmg du tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.

12.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh - Luat Vién chuc sO
58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ctia Qudc hoi nudc Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

13. Thi nang ngach cong chirc

13.1. Trinh tu thwe hién

a) Budc 1: T6 chirc ky thi nang ngach cong chic:

Thi nang ngach cong chirc dugc thuc hién nhu sau:

- Mon kién thire chung:

+ Hinh thirc thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh;

+ Noi1 dung thi: 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, to chirc bo may cua Pang,
Nha nudc, cac to chirc chinh tri - x3 hoi; quan 1y hanh chinh nha nudc; cong chuc,
cong vu; chuc trach, nhi¢m vu cua cong chuc theo yéu cau cua ngach dy thi; + Thoi
gian thi: 60 phut.

Piém thi dugc thong bao cho cong chirc dy thi ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi. Khong phuc khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

- Mon ngoai ngi:

+ Hinh thirc thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh;
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+ No1 dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nim thir tleng Anh, Nga, Phap, Duc,
Trung Quédc theo yéu cau cua ngach du thi do nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén
t6 chure thi ndng ngach quyét dinh; + Thoi gian thi: 30 phut.

Piém thi duoc thong bao cho cong chirc dy thi ngay sau khi két thuc thoi gian
lam bai thi. Khong phuc khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

- Mon chuyén mon, nghiép vu:

Déi v6i nang ngach 1én ngach chuyén vién cao cp hoic twong duong:

+ Hinh thtc thi: Thi viét d€ an va thi bao vé d¢ an;

+ Noi dung thi theo yéu cau cua ngach du thi;

+ Thoi gian thi: Thi viét d& an t6i da 08 tiéng va thi bao vé dé an tbi da 30

phut;

+ Thang diém mdi bai thi: 100 diém;

Dbi v6i nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hodc twong dwong:

+ Hinh thtc thi: Thi viét;

+ Noi dung thi theo yéu cau cua ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 180 phut;

+ Thang diém: 100 diém;

Dbi v6i nang ngach 1én ngach can sy hodc twong duwong; ngach chuyén vién
hodc twong duong:

+ Hinh thtc thi: Thi viét;

+ Noi dung thi theo yéu cau cua ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 120 phut;

+ Thang diém: 100 diém.

b) Budc 2: Thong béo két qua thi nang ngach:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc chémqthi, H(f)‘i df}ng thi
nang ngach coéng chuce phai bao cao nguoi ding dau co quan c6 thdm quyén t6 chirc
thi nang ngach cong chirc vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan co tham quyén to chuc thi nang
ngach cong chirc va gui thong bao bang van ban t0i co quan quan ly cong chirc vé
diém thi cua cong chirc dy thi nang ngach dé thong bao cho cong chue dy thi dugc
biét.

- Trong thot han 05 ngay lam vi¢e ké tir ngay thong bao két qua diém thi, cong
chire dy thi ¢6 quyén guri don d€ nghi phic khao két qua diém thi mon chuyén mon,
nghiép vy. Ho1 dong thi nang ngach cong chac co6 trach nhiém thanh 1ap Ban cham
phuc khao va t6 chire cham phuc khao, cong bo két qua cham phuc khao cham nhat la
10 ngay ké tur ngay hét thoi han nhan don phtc khao.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bb két qua cham phuc khao,
Hoi ddng thi nang ngach bao cdo nguoi dung dau co quan c6 thim quyén t6 chic thi
nang ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach cong chirc va danh sach
cong chtrc trung tuyén.
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- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chire ¢6 trach nhiém thoéng bao két qua
thi va danh sach cong chtc tring tuyén bang vian ban téi co quan quan 1y cong chirc
c6 cong chirc tham du ky thi.

¢) Budc 3: B6 nhiém ngach va xép luong ddi v6i cong chire tring tuyén ky
thi nang ngach

Cham nhét 15 ngay ké tur ngay nhdn dugc danh sach cong chuc trang tuyen
trong ky thi nang ngach, nguoi ding dau co quan quan ly cong chirc ra quyét dinh bd
nhiém ngach va xép luong ddi v6i cong chirc tring tuyén theo quy dinh.

13.2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

13.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

13.3.1. Thanh phan hé so

- So yéu 1y lich cong chuc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chdm nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi ndng ngach, co xac nhan cua co quan
quan ly, st dung cong chue.

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau co quan, to chuc st dung cong
chtrc v€ cac tiéu chuan, di€u ki¢n dang ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao van bang, chtng chi theo yéu cdu cla ngach du thi. Truong hop cong
chure ¢6 bang t6t nghiép chuyén mén da chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh ma
trong Gmg voi yéu cau cua ngach dy thi thi khong phai ndp ching chi ngoai ngi.
Truong hop cong chirc duoc mién thi mén ngoai nglr quy dinh tai khoan 6 Diéu 37
Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP (dd duoc sta ddi, bd sung tai Nghi dinh s
116/2024/ND-CP) thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngir.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ctia ngach coéng chirc
du thi.

13.3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

13.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 60 ngdy ké tir ngay bat dau thi
nang ngach.

13.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc.

13.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan c6 thim quyén to
chtrc thi nang ngach cong churc; co quan quan ly cong chirc.

 13.7. Két qui thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém ngach va
xep luong.

13.8. Lé phi: Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai chinp ban hanh Thong tu quy dinh murc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va su dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong
chtrc, vién chire, cu thé:
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a) Nang ngach chuyén vién cao cip va tuong duong:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Tlr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/1an

b) Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuwong duong:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/Ian

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 500 thi sinh trd 1én: 500.000 déng/thi sinh/1an

¢) Phiic khao thi nang ngach cong chirc: 150.000 dong/bai thi

13.9. Tén miu don, t& khai: Khong quy dinh.

13.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Cong chirc duoc ding ky du thi nang ngach khi c6 du cac tiéu chuan, diéu kién
sau day:

- Dqu xép loai chat lwgng & mirc hoan thanh t(f)t nhiém vy tr¢ Ién trong ném
cong tac lién ké trudc nam du thi nang ngach; co6 pham chat chinh tri, dao dirc tot;
khong dang trong thoi han xtr ly ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi t6, diéu
tra, truy to, xét xur; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén
ky luat theo quy dinh ctia Bang va cua phap luat.

- C6 nang luc, trinh d§ chuyén moén, nghi€p vu dé dam nhan vi tri viéc 1am
tuong ung voi ngach cong chirc cao hon ngach cong chire hién gilr trong cung nganh
chuyén mon.

- Bap tng yéu cau Vé‘ van béng, chtng chi (khong yéu ciu chung chi ngoai ngi,
tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mon, nghi¢p vu ctia ngach dy thi.

- Béap uing yéu qﬁu vé thoi gian cong tac toi thiéu ddi voi timg ngach cong chirc
quy dinh tai ti€u chuan chuyén mon, nghi¢p vu cuia ngach du thi.

Truong hop cong chuc trude khi duge tuyén dung hodc duoc tiép nhan di co
thoi gian cong tac co dong bao hiém x4 hoi bat bugc theo dung quy dinh cua Luat bao
hiém xa hoi, lam viéc ¢ vi tri ¢6 yéu cau vé trinh d6 chuyén moén nghiép vu phu hgp
(n€u thoi gian c@ng tac khong lién tuc ma chua nhan tro cap bé}o hiém xa hdi mot lﬁ}n
thi dugc cong don) va thot gian d6 dugce co quan c6 tham quyén tinh 1am can ctr xép
luong ¢ ngach cong chirc hién gilr thi dugc tinh 1a twong duong véi ngach cong chirc
hién gitr.

Truong hop c6 thoi gian trong duong thi phai co it nhat 01 nim (du 12 thang)
gilr ngach dudi lién ké voi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky
du thi nang ngach.

13.11. Can cw phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chic s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ciia Qubc hoi nudec Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sit dung va quan 1y cong chic.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra ddi, bo
sung mot sd diéu cia Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo truong Bo Tai chinh
ban hanh Théng tu quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

14. Xét nang ngach cong chire
14.1. Trinh ty thuc hién

a) Budc 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cong chirc dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién xét nang ngach, co quan str dung cong chirc ¢ trach nhiém ra soat
viéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién va nguyen tac xét nang ngach, bao cao co quan
c6 tham quyén quan 1y céng chirc xem xét, quyét dinh theo thim quyén (kém theo hd
so ¢0 lién quan).

b) Budc 2: Nguoi ding ddu co quan quan 1y cong chiic ra quyét dinh bo nhiém
ngach va xép luong d6i voi cong chire theo quy dinh.

14.2. Cach thire thwe hién - Tryc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

14.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

14.3.1. Thanh phin hé so

- So yéu 1y lich cong chuc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi ndng ngach, c6 xac nhan cua co quan
quan ly, st dung cong churc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau co quan, to chic st dung cong
chue vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau ciia ngach du thi. Truong hop cong
chure ¢6 bang tot nghiép chuyén mén da chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh ma
trong Gmg vo1 yéu cau cua ngach dy thi thi khong phai nop ching chi ngoai ngi.
Truong hop cong chirc duoc mién thi mén ngoai ngir quy dinh tai khoan 6 Diéu 37
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (d3 dugc sira d6i, bd sung) thi khong phai ndp ching
chi ngoai ngfr.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ctia ngach coéng chirc
dy thi.
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- Ban sao cac vin ban minh chimg vé tiéu chuén, diéu kién xét ning ngach cong
chtic quy dinh tai Piéu 31 Nghi dinh Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (da dugc sira
ddi, bo sung).

14.3.2. §6 lwong hoé so: Khong quy dinh.

14.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cong chic dap
{rmg du tiéu chuan, diéu kién xét nang ngach va c6 hd so hop 18.

14.5. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc ¢ thanh tich
trong hoat dong cong vu; cong chirc dugc b6 nhiém gilr chtrc vu l1anh dao, quan ly.

14.6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan sir dung cong chic;
co quan c6 thAm quyén quan 1y cong chirc.

14.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bb nhiém ngach va
xép luong.

14.8. L¢ phi: Khong.

14.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

14.10.Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Cong chirc duoc dang ky du xét nang ngach khi c6 du cac tiéu chuan, diéu kién
sau day:

a) Tiéu chuan, diéu kién chung;

- Puoc xép loai chét luong & murc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lién ké trudc ndm dy thi nang ngach; c6 pham chat chinh trj, dao duc tot;
khong dang trong thoi han xtr ly ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi td, didu
tra, truy to, xét xur; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén
ky luat theo quy dinh ctia Bang va cua phap luat.

- C6 nang luc, trinh d§ chuyén moén, nghi€p vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong ung vo1 ngach cong chirc cao hon ngach cong chire hién gilr trong cung nganh
chuyén mon.

- Pap tmg yéu cau vé vin bang, ching chi (khong yéu cau ching chi ngoai ngi,
tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu ctia ngach dur thi.

b) Tiéu chuan, diéu kién du xét nang ngach khi c6 thanh tich trong hoat dong
cong vu:

- Xét nang ngach tir ngach nhan vién hoac tuong duong lén ngach can su hodc
twrong duong; tu ngach can sy hodc twong dwong 1én ngach chuyén vién hodc tuong
duong néu dap tng mot trong cac diéu kién sau:

+ Puoc tang bang khen ctia Bg, ban, nganh, tinh tré 1én do ¢6 thanh tich trong
cong tac va dugce danh gia, xép loai chat lwong hoan thanh tt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trude nim xét nang ngach.

+ C6 03 nam cong tac lién ké trudc nam xét nang ngach dugc danh gia, xép
loai chét lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én, trong do co it nhéat 01 nam
dugc danh gia, xép loai chét luong & mirc hoan thanh xudt sic nhiém vuy. - Xét nang
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ngach tir ngach chuyén vién hodc tuong duong 1€n ngach chuyén vién chinh hoac
tuong duong néu dap img mot trong cac diéu kién sau:

+ Puoc ting Huan chuong Lao dong hang Ba trd 1én va dugce danh gia, xép
loai chét luong hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong nam cong tac lién ké trudc naim
x€t nang ngach.

+ Pugc tang Bang khen Thil twéng Chinh phii va c6 03 nam cong tac lién ké
truéc nam xét nang ngach dugc danh gia, xép loai chat luong hoan thanh tét nhiém
vu trd 1én.

+ Puoc ting danh hiéu chién si thi dua Bo, ban, nganh, tinh tr¢ 1€n va c6 03
niam cong tac lién ké trude nam xét nang ngach dugc danh gia, xép loai chat luong
hoan thanh tt nhiém vu trd 1én, trong do co it nhét 01 nim dugc danh gia, xép loai
chat lugng & mirc hoan thanh xuat sic nhiém vu.

- Xet nang ngach tir ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong 1én ngach
chuyén vién cao cap hoidc twong duong néu dap tng mot trong cac diéu kién sau:

+ Pugc tang Huan chuong Lao dong hang Nhi tr¢ 1én va c6 03 ndm cong tac
lién ké trudc nam xét nang ngach dugc danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh tbt
nhiém vu trd 1€n, trong dé co it nhit 01 nam dugc danh gia, Xép loai chét luong &
muc hoan thanh xuét sic nhiém vu;

+ Puoc ting danh hiéu Chién si thi dua toan qudc.

c) Tiéu chuan, diéu kién dyu xét nang ngach khi duoc b6 nhiém gilt chtrc vu
lanh dao, quan 1y:

- Xét nang ngach 1én chuyén vién cao cap hodc twong duong khi duoc bd nhiém
vao cac churc vu, chirc danh sau:

+ Vu truong va tuong duong tr¢ 1€n thudéc Bo, co quan ngang Bo, co quan
thudc Chinh phu (ap dung ddi véi truong hop duoc xac dinh 13 cong chirc).

+ Phé Tong cuc trudng va tuong duong trd 1én thudc B, co quan ngang B.

+ Cuc trudng va twong duong thude Tong cuc thudc Bo, co quan ngang Bo dbi
voi truong hop xét nang ngach 1én ngach cong chire chuyén nganh ma khong phai la
ngach chuyén vién cao cap.

+ Giam d6c S¢ va tuong duong trd 1én thuoc Uy ban nhan dan cép tinh.

- Xét nang ngach 1én chuyén vién chinh hoic twong duong khi duoc bd nhiém
vao cac chuc vu, chirc danh sau:

+ Ph6 Vu truong va tuong duong thudc BO, co quan ngang Bd, co quan thude
Chinh phu (ap dung d6i véi truong hop duoc xac dinh 1a cong chirc).

+ Vu trudng va tuong duong thudc Tong cuc thudc BY, co quan ngang B9, trir
truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 31b Nghi dinh sé 138/2020/NDCP (da
stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP).

+ Phé Cuc trudng va twong duong thudc Tong cuc thudc Bo, co quan ngang
Bo dbi v6i truong hop xét nang ngach 1én ngach cong chirc chuyén nganh ma khong
phai 1a ngach chuyén vién chinh;
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+ Pho Giam dbc S¢ va twong duong thudc Uy ban nhan dan cap tinh; Chu tich
Uy ban nhéan dan cép huyén va tuong duong.
14.11. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Cén b, cong chirc ) 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc ho1 nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qudc hoi nude Cong hoa xi hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chrc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sta d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan 1y coéng chic va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP ngiy
21/02/2023 vé kiém dinh chat lvong dau vao cong chirc.

15. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

15.1. Trinh ty thuce hién

a) Xét thang hang chtrc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xet thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap
ung cac yéu cau ve ti€u ghuén, dié}l kién theo quy dinh d61 véi vién chire du xét
thang hang. Hinh thtrc: Tham dinh ho so.

- Bu6c 2: Thong bao két qua xét thiang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang co

van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chirc x¢t thang hang phé duyét
két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyen

Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén tdi co quan, don vi ¢6 vién
chtrc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hoac Céng thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 churc xét thang hang.

- Budce 3: B6 nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sach vién churc tring tuyén
trong ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan c6 tham
quyén hoic ngudi duoc phan cép, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép
lwong & chire danh nghé nghiép mai ddi véi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.

b) Xét thing hang dic cach chitc danh nghé nghiép
- Budc 1: Vién chie dap Ung ti€u chuén, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dac cach vao hang chuc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong nhéan,
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b6 nhiém chirc danh ¢ yéu cau vé hang chitc danh nghé nghiép cao hon chirc danh
nghé nghiép hién gitr theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

- Budce 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kem theo ban
sao cac vin ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thing hang déac cach cua
vién chirc theo quy dinh tai budc 1, gui nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan
1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sach vién chure
trang tuyén trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
co thAm quyén hoic ngudi dugce phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc bd nhiém va
xép luwong & chirc danh nghé nghiép mai di véi vién chirc trung tuyén theo quy dinh.

15.2. Cach thirc thuce hién

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

15.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

15.3.1. Thanh phan hé so

Hb so dang ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu Iy lich vién chitc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chire hodc cua ngudi ding dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi sy
nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtrc danh nghé
nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghe nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu cau v€ ngoai nglr ¢ hang chirc danh nghe nghi¢p xét
thang hang khong co su thay d6i so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang
gilr thi khong phai np ching chi ngoai ngir. Truong hop ¢6 mot trong cac van bang,
ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP (da duogc stra
d6i, bd sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngir.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

15.3.2. 86 lwgng hé so: Khong quy dinh.

15.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngdy bat dau tham
dinh ho so.

15.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic.

15.6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc, don vi quan
1y vién chuc.

15.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép luong.
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15.8. Lé phi: Khong.
15.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.
15.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Vién chirc duoc dang ky dy xet thang hang 1én chire danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap g du cac tiéu chuén, diéu kién sau:

Puoc Xep loai chét lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vy tré 1én trong nam
cong tac lién ké truéc nam dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chét
chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xu 1y ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cia
phép luat.

C6 ning luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong cling linh
vuc nghé nghiép.

Dép tmg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thang hang ma B
quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh chua ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng thi khéng phai dap ing yéu cau vé
chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thing hang duoc coi
1a dap tng tiéu chuan, diéu kién ciia hang duoc xét.

bap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu ciu cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chire danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép do theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tp su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP da duoc sira doi, bd sung) theo ding quy dinh cua phap luat, co
dong bao hiém xa hoi bat bude, 1am viéc ¢ vi tri viée lam ¢ yéu cau vé trinh do
chuyén mon, nghiép vu phu hop (neu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua
nhan trg cap bao hiém x4 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge tinh
1am can ct xép lwong & chitc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a tuong duong
v6i hang chtrc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thotl gian gilt chie danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét it nhat 12
thang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thang hang.

Dép mg tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cta Bo quan 1y chic danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

Pbi véi truong hop vién chuc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chitc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cia _phap luét hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké v6i hang chirc
danh nghe nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc lam phu hop va dap tmg du
tiéu chuén, diéu kién.



58

15.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ctua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chuac va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qubc hoi nude Cong hoa xi hoi chi
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chte.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc.

16. Nghi huu ddi v6i cong chire, vién chirc

16.1. Trinh ty thyc hién

Co quan, don vi theo ,thémv quyén phan cip quan 1y cong chirc, vién chirc ra
soat cong chure, vién chire dén tudi nghi huu theo quy dinh, trude 06 thang tinh dén
thot diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong bao thoi diém nghi huu cho cong
chuc, vién chic biét; trude 03 thadng tinh dén thoi diém nghi huu ban hanh quyét
dinh nghi huu.

16.2. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép.

16.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

16.4. Thoi han giai quyét

- Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6 chuc,

don vi quan 1y cong chtc, vién chirc phai ra thong bao bing vin ban vé thoi diém
nghi huu.

- Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi hu’u theo quy dinh, co quan, to che,
don vi quan ly cong chitrc, vién chtic phai ra quyét dinh nghi huu.

16.5. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.

16.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi quan
1y cong chirc, vién chirc.

16.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu.

16.8. L¢ phi: Khong.

16.9. Tén,mleu don, to khai: Mau tai Phu luc I, Phuc luc II ban hanh lgém
theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé thoi
viéc va nghi huu do1 vai cong chire.

16.10.Y&u cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chtc, vién
chtrc dugc nghi huu theo quy dinh cta B luat Lao dong.

16.11.Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luét Can b, cong chuc sd 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Vié¢t Nam.
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- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cta Qudc hoi
nuoc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chtrc 86 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 caa Qudc hoi nude Cong hoa xi hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cta Chinh phii quy dinh vé thoi
viéc va nghi huu ddi v6i cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chrc.

16.12. MAu thong bio nghi hwu, quyét dinh nghi hwu (02 miu)

Miu sb 01
MAU THONG BAO NGHI HUU
........ (1.......  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM ------——-
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
sé:/TB-... .. , ngay .... thang .... nam ...
THONG BAO (2)
Vé viéc nghi huu d6i véi cong chirc
Kinh giri: Ong (D) ... ceveeee e,

. \ h’ bl
Sinh ngay ...... thang ..... NAM .
Chtrc vu:

TEC VUL ettt eeettee e ettt e e et et e e eeeat e eeeaa e eesaaaneesasanaeessntneesstaneeessraneesssrnneeessnnnnns

Ké tir ngay ... thang ... nam .... s& dugc nghi huu dé hudng ché d6 bao hiém
xa hoi theo quy dinh.
....(1) ... thong bao dé ong (ba) ..... duoc biét va thuc hién./.
Noi nhin: NGUOI PUNG PAU ... (1) ...
‘Nhuten; (K tén, déng ddu)
- Luu: VT, Ho6 so cong chirc, TCCB.
Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chirc, don vi qudn Iy cong chire; (2): Thong bao duoc co quan, 16 chire,
don vi quan ly cong chirc giao truc tiép cho cong chikc.

) , ’ Mau 56 02
MAU QUYET PINH NGHI HUU
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........ 1)....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc lap — Tw do — Hanh phuc --------------
sé: /Qb-... .. , ngay .... thang .... nam ...
QUYET PINH
Vé viéc nghi huu dé hwéng ché do bao hiém xa hdi
............ (1) e,
L0 1 3 1 PR ; Can
CU ettt ettt ettt et e et e et e e a e e e e e e e be e e eta e e e beeeeaaeeeaaeeaabeeetaeeentaeenareeeaaeeaareas ;
Xétdé nghicua ......... Q) ...,
QUYET PINH:
Dicu 1. Ong (DA) v S6 56 BHXH: ...,
Sinh ngay ...... thang ..... NAM ..o
NOT  SINN e e et e et e e e e e
CRIIUIC VUL e e e e e e e e e e e e e e eeeaeeeaees
DoOn VI CONG tAC: ooiieeiiieeeee e e
DPuoc nghi huu dé huong ché do bao hiém x3 hoi tir ngdy ... thang ... ndm ....
Noi cu trit sau khi nghi huru: ..o
~ Diéu 2. Ché do bao hiem xa hoi doi voi ong (ba) .................... do Bao
hiém x& hoi tinh (thanh pho) ........... gidi quyét theo quy dinh cua phap luat Bao
hiém xa hdi hién hanh.
Piéu 3. Thu truong cac co quan, don vi 6 lién quan va ong (ba) .......... chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhn: NGUOI PUNG PAU ... (1) ...

- Nhu bidu 3; (KY tén, dong dau)
- BHXH tinh (thanh pho)....
-Luu:.......
Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chirc, don vi qudn Iy céng chirc;
(2): Nguwoi ditng dau don vi phu trach cong tdc t6 chirc, cdn bé ciia co quan, t6 chire, don
vi quan ly cong chuc.



